
A G E N D A     D I A R I A     D E    P R E S I D E N T A 
D E      D I R E C T O R I O 

MARIA ROSARIO VERASTEGUI LEON 
MES DE DICIEMBRE 2017 

 
VIERNES 01 
De 8:55 a.m. a  10:00 a.m. 
Asistencia a Misa de Acción de Gracias en la Iglesia Santa María Catedral, por el XV Aniversario 
de la Región Lambayeque. 
 
De 10:15 a.m.  a  12:30 p.m. 
Asistencia a Ceremonia Central, actividad realizada en el Auditorio del Colegio Nacional San José,  
por el XV Aniversario de la Región Lambayeque. 
 
De 1:00 p.m. a 2:50 p.m. 
Asistencia a Actividad por el XIV Aniversario del Centro Médico “Salud Vida”. 
 
De 3:30 p.m. a 4:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 5:10 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 04 
De 8:00 a.m. a 10:00 a.m. 
Reunión con Jefe de la Oficina de Planificación para tratar tema de Proyecto de Presupuesto 
2018. 
 
De 11:15 a.m. a 11:45 a.m. 
Atención a integrantes de Colegio de Salas, solicitando apoyo con chocolatada. 
 
De 12:30 p.m. a 1:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 3:30 p.m. a  4:10 p.m. 
Informe oral de procesado por medida disciplinaria trabajador Manuel Barón Vargas. 
 
De 4:30 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 05 
De 8:00 a.m. a 10:00 a.m. 
Reunión con Gerencia para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 10:30 a.m. a 11:15 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 11:45 a.m. a 1:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 



 
De 2:30 p.m.  a 3:20  p.m. 
Reunión con encargada de Secretaría Técnica de Procesos Administrativos, para tratar tema de 
trabajador Barón Vargas.  
 
De  4: 30 p.m. a   7:40 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
MIERCOLES 06 
De 8:00 a.m. a 10:40 a.m. 
Reunión con Comisión encargada de la Actividad Navideña. 
 
De 11:00 a.m. a 12:30 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:00 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 4:00 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 07 
De 7:50 a.m. a 10:15 a.m. 
Reunión con Gerencia, Sub Gerente de Ingeniería, para tratar tema de Proyectos a ejecutarse 
en el año 2018. 
 
De 10:30 a.m. a 12:10 p.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 12:30 p.m. a 1:10 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 3:30 p.m. 
Atención a Sub Prefecto de la Provincia de Ferreñafe, solicitando apoyo social. 
 
De 4:15 p.m.  a  6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 08 
FERIADO 
 
LUNES 11 
COMISION DE SERVICIO 
 
MARTES 12 
COMISION DE SERVICIO 
 
MIERCOLES 13 
De 7:45 a.m. a 10:10 a.m. 
Reunión con Gerente, para elaborar agenda para sesión de Directorio. 



 
De 10:30 p.m. a 11:20 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 11:50 a.m. a 1:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 4:30 p.m. 
Reunión con Secretaría Técnica de Procesos Administrativos. 
 
De 5:10 p.m. a 8:40 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
JUEVES 14 
De 8:10 a.m. a 10:20 a.m. 
Reunión con Comisión de actividades navideñas. 
 
De 10:50 a.m. a 11:45 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:20 p.m. a  1:15 p.m.  
Reunión con Gerente, para tratar asuntos institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con integrantes de Directiva Señor Cautivo de Ayabaca del P.J. Fanny Abanto, 
solicitando apoyo social. 
 
De 4:15 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 15  
De 8:10 a.m. a 8:45 a.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 9:15 a.m.  a 10:00 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 10:15 a.m. a 11:15 a.m. 
Asistencia a Feria Navideña, con participación de Madres que asisten a los talleres artesanales 
de Programas Sociales. 
 
De 11:30 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:30 p.m. a 4:00 p.m. 
Reunión con Pobladores del Asentamiento Humano, Jesús de Praga, solicitando apoyo social. 
 
 
De 4:30 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  



 
LUNES 18  
De 8:00 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión con Gerente para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 11:15 a.m. a 12:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 1:10 p.m.  a 1:30 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 3:10 p.m. a 5:00 p.m. 
Asistencia Actividad Navideña con la participación  de Adultos Mayores, que asisten a los 
diferentes Programas Sociales. 
 
De 5:10 p.m. a 7:40 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
MARTES 19 
De 7:50 a.m. a 10:00 a.m. 
Reunión con Gerente para tratar temas laborales. 
 
De 10:30 a.m. a 11:15 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 11:50 a.m. a 1:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 3:00 p.m. a 6:30 p.m. 
Asistencia Actividad Navideña con las Madres de los Niños Beneficiarios, que asisten a los 
diferentes Programas Sociales. 
 
MIERCOLES 20 
De 8:00 a m. a 8:50 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 9:30 a.m. a 12:30 p.m. 
Asistencia actividad navideña con los niños que asisten a los diferentes Centro de Programas 
Sociales. 
 
De 2:30 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
JUEVES 21 
De 7:30 a.m. a 9:15 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
 
De 9:30 a.m. a 12:30 p.m. 
Asistencia actividad navideña con los hijos de los trabajadores. 
 



De 2:30 p.m. a 3:10 p.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social 
 
De 3:30 a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
VIERNES 22 
De 7:45 a.m. a 8:30 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 9:00 a.m. a 10:00 a.m. 
Asistencia a Paraliturgia en memoria de trabajadores de Beneficencia, en los exteriores del local 
institucional. 
 
De 10:30 a.m. a 12:30 p.m. 
Asistencia a desayuno navideño con los trabajadores de la institución. 
 
MARTES 26 
De 8:00 a.m. a 8:50 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 9:00 a.m. a 10:40 a.m.  
Reunión con Gerente, para tratar asuntos laborales. 
 
De 11:00 a.m. a 12:30 p.m. 
Reunión con Secretaría Técnica de Procesos Administrativos, para tratar tema de Proceso a 
trabajadores. 
 
De 2:30 p.m. a. 5:45 p.m.  
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 27 
De 7:45 a.m. a 10:30 a.m. 
Reunión con Gerencia, Sub Gerencia de Ingeniería y Asesor Legal Externo, para tratar asunto de 
Tasaciones Comerciales de los Inmuebles. 
 
De 11:00 a.m. a 12:30 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 1:00 p.m. a 1:30 p.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 3:40 p.m. 
Reunión con representantes de Albergue Santa María Josefa de Jesús de la Provincia de 
Ferreñafe, quienes solicitan que se continúe con la subvención para el año 2018. 
 
De 4:00 p.m. a 6:30 p.m.  
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 



JUEVES 28 
De 8:00 a.m. a 10:30 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:00 a.m. a 12:15 p.m. 
Reunión con Administrador, para tratar asunto institucional. 
 
De 12:30 p.m. a 1:20 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar tema de Presupuesto 2018. 
 
De 3:40 p.m. a 4:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
De 5:10 p.m. a 7:50 p.m. 
Sesión Extraordinaria de Directorio. 
 
VIERNES 29 
De 7:30 a.m. a 9:30 a.m.  
Reunión con Gerencia para tratar asuntos institucionales. 
 
De 10:00 a 11:20 a.m. 
Reunión con jefes de área, para  tratar diversos temas institucionales. 
 
De 12:00 p.m. a 1:15 p.m. 
Firma de documentos  institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 5:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  

 

  



A G E N D A     D I A R I A     D E    P R E S I D E N T A 
D E      D I R E C T O R I O 

MARIA ROSARIO VERASTEGUI LEON 
MES DE NOVIEMBRE 2017 

 
JUEVES 02 
De 8:10 a.m. a  10:40 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:15 a.m.  a  11:45 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:00 p.m. a 1:20 p.m. 
Reunión con Gerente, para tratar problemática institucional. 
 
De 2:30 p.m. a 3:40 p.m. 
Atención a representantes de Clínica San Juan de Dios. 
 
De 4:10 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 03 
De 8:40 a.m. a 10:30 a.m. 
Reunión con comisión de Actividades Navideñas 
 
De 11:10 a.m. a 12:45 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 4:45 p.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar asuntos institucionales. 
 
De 5:10 p.m. a  6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 06 
De 7:50 a.m. a 9:40 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 10:00 a.m. a 10:45 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 11:20 a.m. a 1:10 p.m. 
Reunión con Gerente, para elaborar agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 2:45 p.m. a 3:35 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar tema de donación terreno nuevo cementerio. 
 
De  4:30 p.m. a  7:20 p.m. 
Sesión de Directorio. 



 
MARTES 07 
De 8:30 a.m. a 10:15 a.m. 
Reunión con Jefe de la División de Patrimonio, Asesores Legales para tratar tema de tasaciones 
a los inmuebles de la institución. 
 
De 10:45 a.m. a 11:30 a.m. 
Atención a  indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:00 p.m. a 1:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 3:00 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 08 
De 8:30 a.m. a 10:15 a.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asuntos institucionales. 
 
De 11:00 a.m. a 12:10 p.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 12:30 p.m. a 1:10 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Atención a Autoridades del  de Inkawasi. 
 
De 4:10 p.m.  a  6:00 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 09 
De  8:30 a.m. a 10:20 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:00 a.m. a 11.30 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:00 p.m. a 1:10 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:30 p.m. a 4:10 p.m. 
Reunión con Secretaría Técnica para tratar tema de Procesos Administrativos. 
 
De 4:30 p.m. a 6:00 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 10 
De 7:50 a.m. a 12:10 p.m. 



Visita inopinada a Programas Sociales. 
 
De 2:45 p.m. a 3:30 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:15 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
Lunes 13 
De 8:10 a.m. a 10:30 a.m. 
Visita a Albergue ubicado en la Provincia de Ferreñafe. 
 
De 11:10 a.m. a 11:45 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:15 p.m. a 1:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 14 
De 8:15 a.m. a 11:45 a.m. 
Reunión  con Gerente, Comisión Actividad Navideña, Jefe Oficina de Planificación, Sub Gerente 
de Bienestar Social  e Imagen Institucional, para tratar tema de donación de chocolatada y 
juguetes. 
 
De 12:30 p.m. a 1:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:20 p.m. 
Atención indigente solicitando apoyo social. 
 
De 4:10 p.m. a  6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 15 
De 7:30 a.m. a 9:20 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 9:30 a.m. a 10:50 a.m.  
Reunión con Gerente, para tratar asuntos institucionales. 
 
De 11:15 a.m. a 12.40 p.m. 
Reunión con grupo de Madres de Familia de la I.E.P. “Vicente de la Vega”. 
 
 
De 2:20 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con representantes de Inmobiliaria Domel SAC. 



 
De 4:00 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 16 
 
DIA NO LABORABLE 
 
VIERNES 17  
De 8:30 a.m. a 8:45 a.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 9:00 a.m.  a 11:00 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:30 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Secretaría Técnica, para tratar asuntos de Procesos Administrativos. 
 
De 2:30 p.m. a 4:00 p.m. 
Reunión con Gerencia, Jefe Unidad de Personal, para tratar tema de Personal. 
 
De 4:30 p.m. a 6:15 p.m.+ 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 20  
De 8:00 a.m. a 9:45 a.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De10:15 a.m. a 11:50 a.m. 
Reunión con Presidenta de Asociación Angel Mary Valero del P.J. Jorge Basadre 
 
De 12:10 p.m.  a 1:00 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar asuntos institucionales. 
 
De 3:30 p.m. a 5:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MARTES 21 
De 8:00 a.m. a 10:20 a.m. 
Reunión con Gerente para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 11:00 a.m. a 11:40 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:10 p.m. a 1:15 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 



 
De 2:30 p.m. a 4:10 p.m. 
Reunión con Comisión de Actividad Navideña. 
 
De 5:30 p.m. a 7:30 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
MIERCOLES 22 
De 7:50 a m. a 10:30 a.m. 
Reunión con Asesores Legales, para tratar tema de Procesos Judiciales. 
 
De 11:00 a.m. a 11:40 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:15 p.m. a 12:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerente para tratar asuntos institucionales. 
 
De 4:30 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
JUEVES 23 
Comisión de servicio. 
 
VIERNES 24 
Comisión de servicio. 
 
LUNES 27 
De 8:15 a.m. a 10:30 a.m. 
Reunión con Gerencia para tratar tema institucional. 
 
De 11:00 a.m. a 11:40 a.m.  
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:00 p.m. a 1:15 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a. 3:50 p.m.  
Reunión con grupo trabajadores, para tratar diferentes temas respecto a sus procesos judiciales. 
 
De 4:15 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MARTES 28 
De 8:00 a.m. a 10:20 a.m. 
Reunión con integrantes de comisión de actividad navideña. 
 
De 11:00 a.m. a 12:00 p.m. 



Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 13:00 p.m. a 1:15 p.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 4:20 p.m. 
Reunión con Gerencia, Asesoría Legal, División de Patrimonio, para tratar tema de tasaciones de 
alquileres. 
 
De 4:45 p.m. a 6:30 p.m.  
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 29 
De 7:50 a.m. a 9:30 a.m. 
Visita al alberque “Angel Mary Valero”, ubicado en el P.J. Jorge Basadre. 
 
De 10:00 a.m. a 11:40 a.m. 
Reunión con Jefe de Oficina de Planificación, para tratar tema de Proyecto de Presupuesto 2018. 
 
De 12:00 p.m. a 1:20 p.m. 
Reunión con los Especialistas en la elaboración de los documentos de gestión. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:00 p.m. a 6:00 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
JUEVES 30 
De 7:30 a.m. a 10:30 a.m.  
Reunión con comisión encargada de actividad navideña. 
 
De 11:00 a 11:45 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:00 p.m. a 1:15 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerencia, Sub Gerente de Bienestar Social, Imagen Institucional, para tratar tema 
de actividad navideña. 
 
De 4:10 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  

  



A G E N D A     D I A R I A     D E    P R E S I D E N T A 
D E      D I R E C T O R I O 
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LUNES 02 
De 7:45 a.m. a   10:45 a.m. 
Reunión con Gerencia, para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 11:00 a.m. a 12:30 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 a p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Sub Gerencia de Ingeniería, Planificación y Tesorería, para tratar asunto de 
Proyectos de Inversión. 
 
De 4:30 p.m. a 7:45 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
MARTES 03 
De 8:10 a.m. a 9:50 a.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar elaboración de documentos de gestión. 
 
De 10:15 a.m. a 11:45 a.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 12:10 p.m. a 12:45 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 5:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 04 
De 7:40 a.m. a 8:15 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 8:30 a.m. a 10:40 a.m. 
Ir al Poder Judicial a firmar autorización de apersonamiento de Abogados de la institución.  
  
De 11:10 a.m. a 12:35 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asuntos institucionales 
 
De 2:30 p.m. a 6:25 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 05 
De 8:15 a.m. a 9:30 a.m. 
Atención indigente, solicitando apoyo social. 
De 10:15 a.m. a 11:40 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 



 
De 12:00 p.m. a 1:15 p.m. 
Reunión con Secretaría Técnica, para tratar tema de Procesos Disciplinarios. 
 
De 2:30 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar asunto institucional. 
 
De 4:00 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 06 
De 8:10 a.m. a 10:30 a.m. 
Reunión con Jefe Imagen Institucional, Sub Gerencia de Bienestar Social y Jefe de Oficina de 
Planificación, para tratar tema de Proyección Social. 
 
De 11:00 a.m. a 11:50 a.m. 
Atención a funcionarios de Clínica San Juan de Dios, solicitan apoyo con carpas, para Teletón. 
 
De 12:10 p.m. a 12:40 p.m. 
Firma de documentos  institucionales. 
 
De 2:15 p.m. a 3:10 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 3:30 p.m. a 6:20 p.m. 
Asistencia a Reunión de Comité Censo 2017, en Gobierno Regional. 
 
LUNES 09 
De 8:15 a.m. a 10:30 a.m. 
Reunión con Gerencia y áreas involucradas, respecto al cumplimiento de metas en el presente 
ejercicio 2017. 
 
De 9:15 a.m. a 10:20 a.m. 
Reunión con indigente para apoyo social. 
 
De 11:00 a.m. a 12:30 p.m. 
Firma de documentos variaos institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 4:10 p.m. 
Reunión con Gerente, Asesores Legales, para tratar tema de documentos de gestión. 
 
De 4:30 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 10 
De  8:00 a.m. a 10:20 a.m. 
Conjuntamente con los Ingenieros, se realizó visita al Cementerio El Carmen, para tratar tema 
de construcción de futuros cuarteles. 
De 11:10 a.m. a 12.50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 



 
De 2:15 p.m. a 3:30 p.m. 
Reunión con Gerente, Jefe de Unidad de Personal y Secretaría Técnica, para tratar tema de 
Personal. 
 
De 11:20 a.m. a 12:45 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Jefe de Imagen Institucional, para tratar tema de publicidad al Centro Médico 
“Salud Vida”, Programa Serfin y otros. 
 
De 3:45 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 11 
De 7:50 a.m. a 9:20 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 9:45 a.m. a 10:30 a.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 11:10 a.m. a 12:40 p.m. 
Reunión con Gerente, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:30 p.m. a 4:50 p.m. 
Reunión con Responsables de la elaboración de documentos de gestión. 
 
De 5:15 p.m. a 6:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 12 
De 8:10 a.m. a 12:20 p.m. 
Visita inopinada a Programas Sociales. 
 
De 2:40 p.m. a 4:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 5:00 a.m. a 6:30 p.m. 
Reunión con Gerente, para tratar asunto institucional. 
 
VIERNES 13 
De 8:15 a.m. a 10:40 a.m. 
Reunión con personal técnico, para tratar problemática laboral. 
 
De 11:20 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:40 p.m. a 3:45 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 



 
De 4:10 p.m. a  6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 16 
De 7:30 a.m. a 10:10 a.m. 
Reunión con Gerente para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 10:30 a.m. a 12:30 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:50 p.m. a 1:10 p.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo. 
 
De 4:20 p.m. a 6:50 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
MARTES 17 
De8:30 a.m. a 10:30 a.m. 
Reunión con Gerencia y Secretaría Técnica para tratar tema de Procesos Administrativos 
Disciplinarios. 
 
De 11:10 a.m.  a  12:50 p.m. 
Asistencia a invitación realizada por la Universidad Santo Toribio de Mogrovejo – USAT. 
 
De 2:25 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con los profesionales  responsables de la elaboración de los documentos de gestión. 
 
De 4:15 p.m. a 6:25 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 18 
De 7:45 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión con Sub Gerencia de Bienestar Social, División de Asistencia y Promoción Social, Oficina 
de Planificación, Jefe Unidad de Tesorería, para tratar tema de Presupuesto 2017, referente a 
las actividades navideñas. 
 
De 11:15 a.m. a 12:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:45 p.m. a 3:30 p.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 4:10 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 



JUEVES 19 
De 7:40 a.m. a 9:15 a.m. 
Firma  de documentos varios institucionales. 
 
De 9:30 a.m. a 10:50 a.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar asunto institucional. 
 
De 11:30 a.m. a 12:20 p.m. 
Donación de medicamento a Presidente del Voluntariado del Hospital Las Mercedes. 
 
De 12:30 p.m.  a  1:10 p.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 3:00 p.m. a 6:10 p.m. 
Asistencia a Reunión de Comité de Censo 2017, realizada en la Sala de Reuniones del Gobierno 
Regional. 
 
VIERNES 20  
De 7:40 a.m. a 10:30 a.m. 
Asistencia a Taller de COCHING, conjuntamente con el personal  de la institución. 
 
De 11:10 a.m. a 12:40 p.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:20 p.m. a 3:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:00 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 23 
De 8:10 a.m. a 10:20 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:00 a.m. a 11:30 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:00 p.m. a 1:15 p.m. 
Reunión con Gerente, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:30 p.m. a 4:10 p.m. 
Reunión con Secretaría Técnica, para tratar tema de Procesos Administrativos Disciplinarios a 
trabajadores. 
 
De 4:30 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
 
 
 



MARTES 24 
De 8:00 a.m. a 10:30 a.m. 
Reunión con Gerencia, Jefe de Oficina de Planificación, Organización y Métodos y Sub Gerencia 
de Ingeniería, para tratar Proyectos de Inversión. 
 
De 11:00 a.m. a 11:30 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
 De 12:10 p.m. a 1:30 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:45 p.m. a 5:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 25 
De 8:00 a.m. 10:15 a.m. 
Reunión con Gerencia para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 10:45 a.m. a 11:50 p.m.  
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:10 p.m. a 1:10 p.m.  
Reunión con Comisión de Actividad Navideña 2017. 
 
De2:20 p.m. a 3:30 p.m. 
Reunión con Gerencia y Asesores Legales para tratar asunto institucional. 
 
De 4:30 p.m. a 7:30 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
JUEVES 26 
De 8:10 a.m. a 9:50 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 10:15 a.m. a 11:00 a.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 11:15 a.m. a 11:50 a.m. 
Atención a Ex trabajadora Amelia Muro Mondragón de Miranda. 
 
De 12:20 p.m. a 1:15 p.m. 
Atención a Representantes de Asentamiento Humando “Víctor Raúl”, solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 5:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
VIERNES 27 
De 7:30 a.m. a 9:30 a.m. 
Reunión con Gerencia y Asesor Legal, para tratar tema institucional. 
De 10:20 a.m. a 12:10 p.m. 



Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:30 p.m. a 1:10 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:40 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con representantes de UPIS Señor de los Milagros. 
 
De 4:15 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 30 
De 8:30 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión con integrantes de comisión de actividades navideñas. 
 
De 11:15 a.m. a 1:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:45 a 4:10 p.m. 
Reunión con Gerente, para tratar asuntos institucionales. 
 
De 4:30 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MARTES 31 
De 9:15 a.m. a 11:20 a.m. 
Reunión con Sub Gerencia de Bienestar Social e Imagen Institucional, para tratar tema de 
actividades navideñas. 
 
De 11:50 a.m. a 12:30 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:20 p.m. a 3:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:10 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  

  



A G E N D A     D I A R I A     D E    P R E S I D E N T A 
D E      D I R E C T O R I O 

MARIA ROSARIO VERASTEGUI LEON 
MES DE SETIEMBRE 2017 

VIERNES 01 
De 8:30 a.m. a   10:30 a.m. 
Reunión con Gerente, para tratar asunto institucional 
 
De 11:10 a.m. a 12:50 p.m. 
Firma de documentos varios. 
 
De 3:10 p.m. a 4:20 p.m. 
Reunión con Director Franklin Gonzáles, para tratar asunto de donación de terreno de parte del 
Gobierno Regional. 
 
De 4:30 p.m. 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 04 
De 8:20 a.m. a 10:35 a.m. 
Reunión con jefes de área para tratar problemática institucional.  
 
De 11:10 a.m. a 11:45 a.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 12:00 p.m. a 1:15 p.m. 
Firma de Documentos varios 
 
De 2:50 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerencia y Asesores Legales, para tratar asunto institucional. 
 
De 4:15 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 05 
De 7:40 a.m. a 10:15 a.m. 
Firma de documentos varios. 
 
De 10:45 a.m. a 11:50 a.m. 
Atención a representantes de Clínica San Juan de Dios, respecto a invitación a Conferencia de 
Prensa para Teletón 2017. 
 
De 12:00 p.m. a 1:10 p.m. 
Reunión con Asesores Legales Externos. 
 
De 2:40 p.m. a 5:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 



MIERCOLES 06  
De 8:15 a.m. a 12:50 p.m. 
Visita inopinada a Programas Sociales. 
 
De 2:45 p.m. a 3:45 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:20 p.m. a 6:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 07 
De 7:30 a.m. a  9:20 a.m. 
Reunión con Gerente, para tratar asunto institucional 
 
De 9:40 a.m. a 11:50 a.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
12:15 p.m. a 1:10 p.m. 
Reunión con Sub Gerencia de Bienestar Social, para tratar asunto Programas Sociales. 
 
De 2:30 p.m. a  3:20 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo y Gerencia, respecto al avance de elaboración de documentos 
de gestión. 
 
De 4:10 p.m. a 6:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 08 
De 7:50 a.m. a 9:35 a.m. 
Firma de documentos varios 
 
De 10:00 a.m. a 11:45 a.m. 
Reunión con Gerencia para elaboración de Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 12:15 p.m. a 1:10 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:00 p.m. a 5:15 p.m. 
Asistencia a Ceremonia de Reconocimiento Internacional de la UNESCO al Pueblo de Zaña. 
 
De 6:00 p.m. a 7:25 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
De 7:30 p.m. a 8:45 p.m. 
Asistencia a reunión con integrantes del Comité, relacionado al apoyo a los censos nacionales. 
 
LUNES 11 
De 8:15 a.m. a 11:45 a.m. 
Visita inopinada a Casa Refugio “Dorita Rivas Martino”. 
 



De 12:10 p.m. a 1:15 p.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 4:20 p.m. 
Reunión con Gerente para tratar asunto institucional. 
 
De 5:00 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 12 
De 7:40 a.m. a 9:10 a.m. 
Reunión con Dr. Horna Jara, para tratar asunto Centro Médico “Salud Vida”. 
 
De 9:30 a.m. a 11:45 a.m. 
Firma de documentos varios 
 
De 12:00 p.m. a 1:10 p.m. 
Reunión con Gerencia para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 2:40 p.m. a 3:30 p.m.  
Reunión con Sub Gerencia de Ingeniería, para tratar tema de Proyectos de Inversión. 
 
De  5:15 p.m. a 7:05 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
MIERCOLES 13 
De 8:10 a.m.  a 10:20 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:10 a.m. a 12:15 p.m. 
Atención a indigentes, solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Jefe Oficina de Planificación, respecto al avance de Proyecto de Presupuesto 2018. 
 
De 3:40 p.m. a 5:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 14 
De 7:40 a.m. a 10:50 a.m. 
Reunió con Gerencia,  y Sub Gerente de Ingeniería, para tratar  Proyectos de Inversión. 
 
De 11:10 a.m. a 11:50 a.m. 
Atención a persona  indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 12:30 p.m. a 1:15 p.m. 
Firma de documentos varios. 
 
De 2:30 p.m. a 5:40 p.m. 



Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 15 
De 8:30 a.m. a 10:30 a.m. 
Reunión con Gerencia, Jefe Planificación y Asesor Legal, para tratar Proyecto de Plan 
Estratégico Institucional. 
 
De 11:10 a.m. a 12:45 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 4:30 p.m. 
Reunión con Gerente, para tratar tema institucional. 
 
De 4:40 p.m.  a 6:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 18 
De 9:00 a.m. a 11:15 a.m. 
Reunión con Secretaría Técnica, para tratar Procesos Disciplinarios a trabajadores. 
 
De 11:30 a.m. a 12:45 p.m.  
Firma de documentos institucionales.  
 
De 2:40 p.m. a 4:20 p.m. 
Reunión con Gerente,  para tratar asuntos institucionales. 
 
De 5:00 p.m. a 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 19 
De 8:15 a.m. a 10:10 a.m. 
Reunión con Gerencia y Director Abog. Franklin Gonzáles, para tratar tema de donación de 
terreno para Cementerio por el Gobierno Regional. 
 
 De 11:10 a.m. a 12:40 p.m. 
Firma de documentos  institucionales 
 
De 2:30 p.m. a 3:10 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 4:10 p.m. a 6:50 p.m. 
Asistencia a reunión con el Gobernador Regional, Gerente y Directorio en pleno, para tratar 
tema de donación terreno para cementerio. 
 
MIERCOLES 20 
De 8:30 a.m. a 10:15 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
 



De 10:30 a.m. a 11:40 a.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar asunto institucional. 
 
De 12:30. p.m. a 3:30 p.m. 
Asistencia al almuerzo de confraternidad por Día de la Primavera, con asistencia de los Adultos 
Mayores, que pertenecen al Programa Social 1ro. de Junio en el Distrito La Victoria. 
 
De 4:20 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 21 
De 8:20 a.m. a 11:40 a.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 12:10 p.m. a 12:50 p.m.  
Atención a persona indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerente, para tratar asuntos institucionales. 
 
De 4:10 p.m. a  6:15 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
VIERNES 22 
De 8:20 a.m. a 9:15 a.m. 
Atención a persona indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 9:30 a.m. a 11:45 a.m. 
Reunión con Gerente, Jefe de Planificación, para tratar tema de Proyecto Presupuesto 2018. 
 
De 12:30 p.m. a 1:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales 
 
De 3:10 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 25 
De 8:20 a.m. a 10:40 a.m. 
Reunión con Gerencia, para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 11:10 a.m. a 12:25 p.m. 
Atención indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 2:20 p.m. a 3:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:15 p.m. a 5:45 p.m.  
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 



 
De 6: 15 p.m. a 9:00 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
MARTES 26 
De 8:15 a.m. a 9:10 a.m. 
Ir al Juzgado de Paz Letrado a registrar firma autorizando poder a Asesores Legales. 
 
De 9:30 a.m. a 11:10 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales 
 
De 11:30 a.m. a 12:15 p.m. 
Atención a persona indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 4:20 p.m. 
Reunión con Asesor Legal, para tratar tema relacionado a inquilinos morosos. 
 
De 4:50 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 27 
De 8:20 a.m. a 9:45 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 10:30 a.m. a 1:25 p.m. 
Asistencia a invitación de Municipalidad de Chiclayo, a colocación de primera piedra en terreno 
de residuos sólidos. 
 
De 3:10 p.m. a 4:45 p.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar asunto institucional. 
 
De 5:15 p.m. a 6:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 28 
De 8:45 a.m. a  10:30 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:00 a.m. a 12:20 p.m. 
Reunión con Gerencia e Imagen Institucional, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:20 p.m. a 3:30 p.m. 
Atención a persona indigente, solicitando apoyo social. 
 
 
 
De 4:20 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 



VIERNES 29 
De 8:30 a.m. a 10:40 a.m. 
Reunión con Gerente, Sub Gerencia de Bienestar Social, Oficina de Planificación, para tratar 
problemática institucional. 
 
De 11:20 a.m. a 12:15 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo  social. 
 
De 12:30 p.m. a 1:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales 
 
De2:50 p.m. a 5:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
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MARTES 01 
De 8:10 a.m. a  10:25 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 10:40 a.m. a  11:50 a.m. 
Atención a familia indigente apoyo social. 
 
De 12:30 p.m. a 1:30 p.m. 
Reunión con Asesor Legal, para tratar problemática institucional. 
 
De 2:45 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 02 
De 7:40 a.m. a 11:50 a.m. 
Reunión con Jefes de Area para tratar problemática institucional. 
 
De  12:20 p.m. a 1:15 p.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:30 p.m. a  4:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:30 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 03 
De 7:50 a.m. a 8:45 a.m. 
Reunión con Sub Gerencia de Bienestar Social, para tratar asunto de apoyo social. 
 
De 9:30 a.m. a 10:40 a.m. 
Reunión con Funcionarios del Gobierno Regional. 
 
De 11:20 a.m.  a  12:50 p.m. 
Reunión con Jefe de la Unidad de Tesorería, Sub Gerencia de Ingeniería, Jefe Oficina de 
Planificación, para tratar asunto de Proyectos de Inversión. 
 
De 2:30 p.m. a 4:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De  4:30 p.m. a 6:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
 



VIERNES 04 
De 8:40 a.m. a 10:50 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:20 a.m. a 12:10 p.m. 
Reunión con indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 5:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 07 
De 8:10 a.m. a 10:45 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:20 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Gerente para elaboración de Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 2:40 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con Secretaría Técnica, para tratar asunto de Procesos Administrativos a trabajadores 
de la institución. 
 
De 4:10 p.m. a 7:50 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
MARTES 08 
De  7:50 a.m. a 12:45 p.m. 
Visita inopinada a Programas Sociales. 
 
De 2:50 p.m. a 4:15 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:40 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 09 
De 8:10 a.m. a 10:45 a.m. 
Visita a Clínica San Juan de Dios. 
 
De 11:30 a.m. a 12:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:45 p.m. a  5:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 10 
De 9:10 a.m. a 10:10 a.m. 
Atención indigente solicitando apoyo social. 
 
De 10:30 a.m. a 12:50 p.m. 



Firma de documentación institucional. 
 
De 2:30 p.m. a 4:20 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asunto institucional. 
 
De 4:45 p.m. a 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 11 
De 8:30 a.m. a 11:15 a.m. 
Visita al Cementerio El Carmen de Chiclayo, para tratar problemática del campo santo. 
 
De 11:30 a.m. a 12:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:10 p.m. a 3:40 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 4:15 p.m. a  6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 14 
De 8:10 a.m. a 9:45 a.m. 
Reunión con Gerente, para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 10:20 a.m. a 11:50 a.m.  
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:30 p.m. a 1:15 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:50 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Funcionarios del INEI. 
 
De 4:10 p.m. a 8:10 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
MARTES 15 
De 8:10 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión con Sub Gerencia de Ingeniería, para tratar asunto de Proyectos de Inversión 2017. 
 
De 11:20 a.m.  a  12:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a  4:10 p.m. 
Reunión con integrantes del  Programa Serfin. 
 
De 4:35 p.m. a   6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 



MIERCOLES 16 
De 7:40 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión con Funcionarios del Hospital Docente “Las Mercedes”. 
 
De 11:15 a.m. a 12:40 p.m. 
Reunión con Asesor Legal y Secretaría Técnica de Procesos Administrativos, para tratar asunto 
institucional. 
 
De 2:50 p.m. a  4:15 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:30 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
JUEVES 17  
De 8:10 a.m. a 9:50 a.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 10:15 a.m. a 1:30 p.m. 
Visita al Albergue ubicado en la Provincia de Ferreñafe. 
 
De 2:30 p.m.  a  3:10 p.m. 
Atención a  indigentes, solicitando apoyo social. 
 
De 4:00 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
VIERNES 18 
De 8:00 a.m. a 9:40 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 10:10 a.m. a 11:20 a.m. 
Reunión con Gerente, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:30 p.m. a 5:25 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 21 
De 8:15 a m. a 10:40 a.m. 
Reunión con Gerencia,  para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 11:10 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Director Franklin Gonzáles Salazar, para tratar asunto de donación de terreno por 
parte del Gobierno Regional. 
De 2:15 p.m. a 3:10 p.m. 
Atención a Pobladores del  AA.HH. Cruz del Perdón, solicitando apoyo de Campaña Médica. 
 
De 4:15 p.m. a 7:25 p.m. 
Sesión de Directorio.  



MARTES 22 
De 7:40 a.m. a 10:50 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:10 a.m.  a  11:40 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:30 p.m. a 1:20 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:40 p.m.  a  5:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 23 
De 8:10 a.m. a  11:30 a.m. 
Reunión con Gerencia y Asesores Legales para tratar asunto de Procesos Judiciales. 
 
De 12:10 p.m.  a  1:15 p.m. 
Firma de documentos institucionales.  
 
De 2:40 p.m. a 3:10 p.m. 
Atención indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 3:35 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
JUEVES 24 
De 8:15 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión con Gerente, para tratar asunto institucional. 
 
De 11:10 a.m. a 12:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:50 p.m. a 3:50 p.m. 
Atención indigente solicitando apoyo social 
 
De 4:10 p.m. a 6:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
VIERNES 25 
De 8:15 a.m. a 10:50 a.m. 
Reunión con Secretaría Técnica de Procesos Administrativos, para tratar tema relacionado a 
servidores con Proceso Disciplinario. 
 
De 11:20 a.m. a 12:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:50 p.m. a 4:40 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asunto institucional. 



 
De 5:10 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 28 
De 8:15 a.m. a 10:50 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:10 a.m. a 12:45 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:15 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con funcionarios, para tratar problemática institucional. 
 
De 4:15 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MARTES 29 
De 8:20 a.m. a 10:30 a.m. 
Reunión con pobladores de la Urbanización Patazca. 
 
De 11:15 a.m. a 12:30 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:20 p.m. a 5:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
JUEVES 31 
De 7:45 a.m. a 9:20 a.m. 
Reunión con Gerente  y Asesores Legales, para tratar asunto institucional. 
 
De 10:15 a.m. a 12:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:20 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Secretaría Técnica, para tratar asunto de Procesos Disciplinarios. 
 
De 4:15 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
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LUNES 03 
De 7:40 a.m. a  10:10 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 10:30 a.m. a  11:25 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:10 p.m. a 1:25 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar problemática institucional. 
 
De 2:25 p.m. a 5:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 04 
De 8:40 a.m. a 9:50 a.m. 
Reunión con Gerente, para tratar asunto institucional. 
 
De  10:30 a.m. a 11:45 a.m. 
Reunión con Secretaría Técnica, para tratar asunto de Procesos Administrativos Disciplinarios. 
 
De 12:30 p.m. a  1:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:50 p.m. a 5:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 05 
De 7:30 a.m. a 8:15 a.m. 
Reunión con trabajadora, para tratar asunto institucional. 
 
De 8:30 a.m. a 10:10 a.m. 
Reunión con Especialista  con experiencia en Gestiones Administrativas y Auditorias. 
 
De 10:20 a.m.  a  10:50 a.m. 
Reunión con Jefe de la Unidad de Tesorería, para tratar asunto institucional. 
 
De 11:10 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Imagen Institucional, para tratar Actividad “Día del Maestro”. 
 
De 2:40 p.m. a  4:15 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De  4:30 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 



 
JUEVES 06 
De 7:40 a.m. a 9:50 a.m. 
Reunión con Gerencia para elaborar Acta Sesión de Directorio. 
 
De 10:20 a.m. a 12:10 p.m. 
Reunión con Administrador, para tratar asunto institucional. 
 
De 12:30 p.m. a 3:20 p.m. 
Asistencia a actividad por Día del Maestro en Colegio “Vicente de la Vega”. 
 
De 4:15 p.m. a 5:40 p.m. 
Reunión con Jefes de Area, para realizar exposición de asistencia al Seminario, realizado en la 
ciudad de Arequipa. 
 
De 6:00 p.m. a 8:10 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
VIERNES 07 
De 9:10 a.m. a 11:45 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:20 p.m. a 12:50 p.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 1:10 p.m. a 1:45 p.m. 
Reunión con Madre Superiora del Asilo de Ancianos, Sor María Vásquez Pérez. 
 
De 2:40 p.m. a 5:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 10 
De  8:30 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión con Asesores Legales para tratar tema institucional. 
 
De 11:00 a.m. a 12.50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:20 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo y Especialista en Documentos de Gestión, para tatar 
problemática institucional. 
 
De 4:15 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 11 
De 8:40 a.m. a 10:15 a.m. 
Visita inopinada a Albergue que Subvenciona la institución, en la Provincia de Ferreñafe. 
 
De 10:30 a.m. a 11:40 a.m. 



Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:20 p.m. a  1:40 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, Asesor Externo-Administrativo, Sub Gerente de Ingeniería, 
Jefe de Contabilidad y Presupuesto y Jefe Unidad de Abastecimientos, para tratar asunto 
institucional. 
 
De 2:30 p.m. a 5:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 12 
De 8:40 a.m. a 9:50 a.m. 
Atención indigente solicitando apoyo social. 
 
De 10:35 a.m. a 11:50 a.m. 
Firma de documentación institucional. 
 
De 12:20 p.m. a 1:40 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asunto institucional. 
 
De 2:45 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 13 
De 8:50 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunió con Gerente, para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 11:10 a.m. a 12:30 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 1:10 p.m. a 1:40 p.m. 
Reunión con integrantes de Casa Hogar, solicitando apoyo social. 
 
De 2:40 p.m. a  4:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 6:10 p.m. a 8:50 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
VIERNES 14 
De 8:20 a.m. a 9:45 a.m. 
Reunión con Secretaría Técnica de Procesos Administrativos. 
 
De 10:20 a.m. a 11:50 a.m.  
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:30 p.m. a 1:30 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 



De 2:50 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Gerente y Asesores Legales, tratar asunto institucional. 
 
De 4:15 p.m. a 6:20 p.m. 
Reunión con Astrid Reynoso de Vargas – Directora SBCH y Arq. Alberto Risco Vega Director de la 
Dirección Desconcentrada de Lambayeque, tratar Convenio Teatro “Dos de Mayo”. 
 
LUNES 17 
De 8:30 a.m. a 10:15 a.m. 
Reunión con Sub Gerencia de Ingeniería, para tratar asunto de Proyectos de Inversión 2017. 
 
De 11:10 a.m.  a  12:45 p.m. 
Reunión con el señor Alcalde en Municipalidad de Chiclayo. 
 
De 2:30 p.m. a  3:50 p.m. 
Reunión con Gerencia, para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 4:15 p.m. a   6:50 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
MARTES 18 
De 8:40 a.m. a 9:45 a.m. 
Atención a  indigente solicitando apoyo social. 
 
De 10:15 a.m. a 11:40 a.m. 
Reunión con Asesor Legal y Secretaría Técnica de Procesos Administrativos, para tratar asunto 
institucional. 
 
De 12:00 p.m. a  1:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:50 p.m. a 5:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 19  
De 8:20 a.m. a 9:50 a.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 10:15 a.m. a 12:30 p.m. 
Visita al Cementerio El Carmen de Chiclayo. 
 
De 2:30 p.m.  a  3:15 p.m. 
Atención a  indigentes, solicitando apoyo social. 
 
De 4:00 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
JUEVES 20 
De 8:20 a.m. a 9:20 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 



 
De 10:10 a.m. a 1:20 p.m. 
Inspección a terreno, conjuntamente con  Funcionarios de SBCH y del Gobierno Regional. 
 
De 2:30 p.m. a 5:25 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
VIERNES  21 
De 8:45 a m. a 10:10 a.m. 
Reunión con Gerencia,  Sub Gerencia de Ingeniería, Contabilidad y Presupuesto, para tratar 
asunto de Proyectos de Inversión. 
 
De 10:30 a.m. a 11:50 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:15 p.m. a 1:10 p.m. 
Atención a Pobladores del  AA.HH. Virgen de la Puerta, solicitando apoyo social. 
 
De 2:40 p.m. a 5:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 24 
De 8:40 a.m. a 10:20 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 10:40 a.m.  a  11:20 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:20 p.m. a 1:30 p.m. 
Reunión con pobladora de Urb. Patazca (Mza. 32), para tratar tema de inmueble. 
 
De 2:30 p.m.  a  4:40 p.m. 
Reunión con Especialistas  en elaboración de Documentos de Gestión. 
 
De 5:15 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MARTES 25 
De 9:10 a.m. a  11:30 a.m. 
Reunión con Gerencia y Asesores Legales para tratar asunto de Procesos Judiciales. 
 
De 12:20 p.m.  a  1:30 p.m. 
Firma de documentos institucionales.  
 
De 2:40 p.m. a 3:20 p.m. 
Atención indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 4:15 p.m. a 5:50 p.m. 



Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 26 
De 8:15 a.m. a 12:45 p.m. 
Asistencia conjuntamente con su Directorio y Gerente, a las Actividades programadas por el 
Aniversario Patrio. 
 
De 2:50 p.m. a 4:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
JUEVES 27 
De 7:45 a.m. a 10:10 a.m. 
Reunión con Secretaría Técnica de Procesos Administrativos, para tratar tema relacionado a 
servidores con Proceso Disciplinario. 
 
De 10:40 a.m. a 12:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:20 p.m. a 4:10 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asunto institucional. 
 
De 4:40 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
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JUEVES 01 
De 8:20 a.m. a  10:15 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:00 a.m. a  11:45 a.m. 
Reunión con Asociación de Artesanos. 
 
De 12:20 p.m. a 1:15 p.m. 
Reunión con indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:25 p.m. a 5:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 02 
De 7:40 a.m. a 12:25 p.m. 
Visita inopinada a Programas Sociales. 
 
De  1:10 p.m. a 1:45 p.m. 
Reunión con indigentes, solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a  4:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:50 p.m. a 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 05 
De 8:15 a.m. a 10:40 a.m. 
Reunión con Gerente, para elaborar agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 11:10 a.m. a 12:35 p.m. 
Reunión con Secretaria Técnica de Procesos Administrativos, para tratar tema de Procesos 
Administrativo Disciplinario. 
 
De 1:10 p.m.  a  1:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:10 p.m. a 3:35 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 5:10 p.m. a  6:15 p.m. 
Reunión con Funcionario de la Gerencia Regional de Salud-Geresa 
 
De  6:20 p.m. a 9:10 p.m. 
Sesión de Directorio. 



 
MARTES 06 
De 7:50 a.m. a 9:50 a.m. 
Reunión con Secretaría Técnica, para tratar asunto de inicio de Proceso Disciplinario. 
 
De 10:15 a.m. a 11:45 a.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar asunto institucional. 
 
De 12:00 p.m. a 1:25 p.m. 
Firma de documentación institucional. 
 
De 2:30 p.m. a 4:15 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 4:30 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 07 
De 8:10 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión con Jefes de Area, para tratar asunto institucional. 
 
De 11:20 a.m. a 12:50 p.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 1:10 p.m. a 1:45 p.m. 
Reunión con indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con Asociación de Pescadores de, solicitando apoyo social. 
 
De 4:20 p.m.  a  6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 08 
De  7:50 a.m. a 9:20 a.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 10:00 a.m. a 11.50 a.m. 
Reunión con Gerente y Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 12:20 p.m. a 1:20 p.m. 
Reunión con encargada de Secretaría Técnica, para tratar asunto de Procesos Administrativos 
Disciplinarios. 
 
De 2:40 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con indigente solicitando apoyo social. 
 
 
De 4:10 p.m. a 6:20 p.m. 



Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 09 
De 7:40 a.m. a 12:40 p.m. 
Visita a Programas Sociales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:20 p.m. a 5:45 p.m. 
Reunión con Gerente para tratar asunto institucional. 
 
De 6:10 p.m. a 6:45 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo. 
 
Lunes 12 
De 8:10 a.m. a 10:20 a.m. 
Visita a Cementerio El Carmen. 
 
De 11:15 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Representantes de la Dirección Regional de Salud. 
 
De 2:30 p.m. a 3:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:20 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 13 
De 7:50 a.m. a 9:45 a.m. 
Reunió con Gerente, Administrador e Ingeniería de Obras Sociales, para tratar tema de 
Proyectos de Inversión. 
 
De 10:30 a.m. a 12:30 p.m. 
Reunión Municipalidad de Chiclayo. 
 
De 3:10 p.m. a 4:40 p.m. 
Reunión con Secretaría Técnica de Procesos Administrativos, para tratar asunto de Proceso a 
trabajadores. 
 
De 5:10 p.m. a  6:20 p.m. 
Firma de documentos varios. 
 
MIERCOLES 14 
De 7:30 a.m. a 9:20 a.m. 
Reunión con Comisión de Saneamiento de inmuebles. 
 
De 10:10 a.m. a 11:20 a.m.  
Reunión con Imagen Institucional, para coordinar actividad Día del Padre. 
 



De 12:10 p.m. a 1:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con indigente, solicitando  apoyo social. 
 
De 4:20 p.m. a 6:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 15 
De 8:10 a.m. a 1:45 p.m. 
Reunión con Padres de Familia de los diferentes Programas Sociales. 
 
De 2:40 p.m.  a  3:45 p.m. 
Reunión con Gerente para elaborar Agenda para Sesión de Directorio 
 
De 4:10 p.m. a  8:50 p.m. 
Sesión de Directorio.  
 
VIERNES 16 
De 7:40 a.m. a 8:45 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 9:15 a.m. a 12:10 p.m. 
Actividad por el Día del Padre, con trabajadores de la institución. 
 
De 3:00 p.m. a 5:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 19  
De 7:40 a.m. a 8:45 a.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 9:15 a.m. a 11:10 a.m. 
Reunión con Gerente, Jefe Unidad de Abastecimientos y Obras Sociales, para tratar tema de 
Construcciones. 
 
De 11:30 a.m.  a  12:45 p.m. 
Reunión con Comunidad Campesina, para tratar asunto de apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 3:55 p.m. 
Reunión con Secretaría Técnica de Procesos Administrativos. 
 
De 4:15 p.m. a 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MARTES 20 
De 7:45 a.m. a 10:20 a.m. 
Visita al Cementerio el Carmen de Chiclayo. 



 
De 11:30 a.m. a 12:20 p.m. 
Atención a Minusválidos solicitando apoyo social. 
 
De 2:10 p.m. a 4:15 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:40 p.m. a 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 21 
De7:40 a m. a 9:10 a.m. 
Reunión con Jefe Programa SERFIN. 
 
De 9:30 a.m. a 10:40 a.m. 
Reunión con trabajadores de la institución. 
 
De 11:15 a.m. a 12:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerente para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 4:10 p.m. a 5:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
De 6.10 p.m. a 8:15 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
JUEVES 22 
De 7:40 a.m. a 10:10 a.m. 
Reunión con Gerencia y  Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 10:30 a.m. a  11:40 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:20 p.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con indigente para tratar apoyo social. 
 
De 2:30 p.m.  a  4:10 p.m. 
Reunión con Responsable del Programa Servicio Funerario Integral – SERFIN, para tratar asunto 
de área. 
 
De 4:30 p.m. a 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
VIERNES 23 
De 8:10 a.m. a 11:30 a.m. 
Reunión con Jefes de Area para tratar problemática institucional. 



 
De 12:10 p.m.  a 12:50 p.m. 
Firma de documentos institucionales.  
 
De 2:30 p.m. a 2:50 p.m. 
Atención indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 3:15 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 26 
De 7:40 a.m. a 9:30 a.m. 
Reunión con Jubilados de la Asociación de Pescadores del Distrito de San José, solicitando apoyo 
social. 
 
De 10:00 a.m. a 11:20 a.m.  
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:10 p.m. a. 1:10 p.m.  
Reunión con Gerente, para  realizar coordinaciones institucionales. 
 
De 2:40 p.m. a 3:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
De 4:20 p.m. 
Viaja en Comisión de Servicio a la ciudad de Lima y luego a la ciudad de Arequipa, para participar 
en el Congreso de Proyectos, realizado por la Beneficencia de Arequipa. 
 
MARTES 27 
Comisión de Servicio 
 
MIERCOLES 28 
Comisión de Servicio 
 
JUEVES 29 
Feriado 
 
VIERNES 30 
Feriado No laborable 
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MARTES 02 
De 7:40 a.m. a  10:55 a.m. 
Reunión con Jefes de área para tratar problemática institucional. 
 
De 11:15 a.m. a   1:45 p.m. 
Asistencia a conversatorio en Gobierno Regional. 
 
De 2:20 a.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerente para tratar asuntos institucionales. 
 
De 4:15 p.m. a 5:20 p.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 5:40 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 03 
De 7:40 a.m. a 9:35 a.m. 
Reunión con Jefe de  División de Patrimonio, para tratar asunto de inmuebles de propiedad de 
la institución. 
 
De  10:10 a.m. a 11:45 a.m. 
Asistencia a ceremonia en la Universidad Pedro Ruiz Gallo. 
 
De 12:10 p.m. a  1:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:50 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con representante de Universidad Mejía Baca,  para prácticas profesionales en Centro 
Médico Salud Vida. 
 
De 4:20 p.m. a 6:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 04 
De 7:45 a.m. a 11:40 a.m. 
Reunión con Jefes de Area, para tratar problemática institucional, así como también proyectos 
por ejecutar. 
 
De 12:10 p.m.  a  1:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
 
2:10 p.m. a 3:35 p.m. 
Reunión con Secretaria Técnica de Procesos Administrativos, para tratar tema de avance de 
Proceso a Funcionarios. 
 
De 4:10 p.m. a 6:25 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 05 
De 8:40 a.m. a 9:50 a.m. 



Reunión con Gerencia  para tratar tema de término de Apoyo Proyección Social. 
 
De 10:30 a.m. a 11:50 a.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 12:20 p.m. a 1:40 p.m. 
Reunión con Area de Ingeniería, para tratar el asunto de Proyección de Obras. 
 
De 2:30 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 4:10 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 08 
De 7:50 a.m. a 9:35 a.m. 
Reunión con Gerencia, para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 10:00 a.m. a 11:20 a.m. 
Firma de documentos varios. 
 
De 11:30 a.m. a 12:55 p.m. 
Visita a domicilio de indigente, quien solicita apoyo social, ubicado en Asentamiento Humando 
César Vallejos. 
 
De 2:15 p.m. a 4:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 6:20 p.m.  a : 8:30 p.m. 
Sesión de Directorio 
  
MARTES 09 
De  7:50 a.m. a 9:20 a.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 10:00 a.m. a 11.50 a.m. 
Visita al Asilo de Ancianos. 
 
De 12:20 a.m. a 1:10 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:40 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerente para tratar asunto institucional. 
 
De 4:10 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 10 
De 8:10 a.m. a 10:40 a.m. 
Reunión con  Secretaría Técnica para tratar asunto de Proceso Administrativo a Funcionarios. 
 
De 11:20 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Gerencia y Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 1:00 p.m. a 1:45 p.m. 
Reunión con indigente solicitando apoyo social. 
 



De 3:30 p.m. a 5:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 11 
De 9:10 a.m. a 12:20 p.m. 
Reunión con madres integrantes de los programas sociales, para ofrecerles su agasajo por  el 
“Día de la Madre”. 
 
De 2:15 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Gerente para realizar coordinaciones para Sesión de Directorio. 
 
De 5:10 p.m. a 7:40 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
VIERNES 12 
De 8:30 a.m. a 9:10 a.m. 
Paraliturgia en honor a la Virgen María. 
 
De 9:20 a.m. a 10:30 a.m. 
Asistencia a homenaje por el “Día de la Madre”, a servidoras de la institución. 
 
De 10:40 a.m. a 12:10 p.m. 
Asistencia a ceremonia por “Día del Fiscal”, realizado en el Auditoria del Colegio de Abogados. 
 
De 2:10 p.m. a  3:50 p.m. 
Firma de documentos varios. 
 
De 4:15 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 15 
De 7:40 a.m. a 9:20 a.m. 
Reunión con Gerente para tratar asunto institucional. 
 
De 9:50 a.m. a 11:00 a.m.  
Firma de documentos varios. 
 
De 11:20 a.m. a 12:10 p.m. 
Reunión con representante de IPRESS. 
 
De 12:30 p.m. a 1:10 p.m. 
Reunión con indigente, solicita apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 4:10 p.m. 
Reunión con Jefe Imagen Institucional, para tratar balance de apoyo social. 
 
De 4:30 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 16 
De 8:10 a.m. a 9:45 a.m. 
Reunión con indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 10:00 a.m.  a 11:50 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:00 p.m. a 1:20 p.m. 



Reunión con Jefe de Planificación, Sub Gerencia de Ingeniería Unidad de Abastecimientos, para 
tratar temas de Proyectos de Inversión. 
 
De 2:40 p.m. a 4:10 p.m. 
Reunión con Gerencia, para tratar asuntos institucionales. 
 
De 4:30 p.m. a 6:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 17 
De 8:30 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión de coordinaciones con jefes de área para tratar problemática institucional. 
 
De 11:15 a.m. a 1:50 p.m. 
Visita inopinada a  Albergue de Ferreñafe. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 3:45 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
JUEVES 18  
De 7:30 a.m. a 8:45 a.m. 
Reunión con representantes de los sindicatos de la institución, para tratar asunto laboral. 
 
De 9:30 a.m. a 10:50 a.m. 
Reunión con representante de Secretaría Técnica, para tratar tema de Procesos Disciplinarios. 
 
De 11:15 a.m.  a  11:45 a.m. 
Reunión con Jefe (e) de la División de Patrimonio e Inmobiliaria, para tratar asunto de inquilinos. 
 
De 12:30 p.m. a 1:55 p.m. 
Reunión con Gerente para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 2:40 p.m. a 3:45 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:15 p.m. a 7:40 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
VIERNES 19 
De 8:45 a.m. a 1:20 p.m. 
Visita a los Programas Sociales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:10 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 22 
De 8:40 a m. a 10:10 a.m. 
Reunión con Inquilinos del Edificio Piedra Lora. 
 
De 10:30 a.m. a 11:10 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 



 
De 11:30 a.m. a 12:50 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerente para tratar temas institucionales. 
 
De 4:20 p.m. a 6:20 p.m.  
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MARTES 23 
De 7:30 a.m. a 8:40 a.m. 
Atención al señor Alexander Palacios Fernández, inquilino de Galería La Plazuela. 
 
De 9:30 a.m. a  11:20 a.m. 
Reunión con los señores José Gabriel García Godos y Melissa Elizabeth Hacen Mendoza, 
representantes del Instituto Nacional de Estadística, para tratar asunto interinstitucional. 
 
De 12:10 p.m. a 1:50 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo y Gerencia, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:30 p.m.  a  4:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:30 p.m. a 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 24 
De 8:10 a.m. a 10:10 a.m. 
Reunión con Gerencia, Sub Gerencia de Ingeniería, para tratar asunto de Avance de Proyecto 
de Obras. 
 
De 10:30 a.m. a 11:15 a.m. 
Atención a indigente, solicitando apoyo social.  
 
De 11:30 a.m. a 1:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:40 p.m. a 5:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
JUEVES 25 
De 8:10 a.m. a 9:15 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 9:40 a.m. a 11:50 a.m.  
Reunión con representante de la Municipalidad de Monsefú, para tratar asunto interinstitucional. 
 
De 12:20 p.m. a. 1:45 p.m.  
Reunión con Secretaria Técnica de Procesos Administrativos, para tratar asunto inicio de 
Proceso Disciplinario. 
 
De 2:20 p.m. a 3:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
De 4:30 p.m. a 7:20 p.m. 



Reunión con Directorio y Gobernador Regional. 
 
VIERNES 26 
De 8:10 a.m. a 9:30 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 10:10 a.m. a 11:50 a.m. 
Reunión con Gerencia y Secretaría Técnica para tratar asunto de Procesos Administrativos. 
 
De 12:20 p.m. a 1:40 p.m. 
Visita inopinada a IEP “Vicente de la Vega”. 
 
De 2:10 p.m. a 3:55 p.m. 
Reunión con familia indigente, solicitando apoyo social. 
 
De 4:15 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 29 
De 7:30 a.m. a 8:50 a.m. 
Reunión con Jefe de Planificación y Sub Gerente de Ingeniería, para tratar asunto de Proyectos 
2017. 
 
De 9:20 a.m. a  10:50 a.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo para tratar asunto institucional. 
 
De 11:30 a.m. a 12:45 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:40 p.m. a 4:10 p.m. 
Reunión  Administrador, Unidad de Tesorería y Programa Serfin,  para tratar asunto de 
morosidad de deuda. 
 
De 4:30 p.m. a 6:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MARTES 30 
De 8:15 a.m. a 1:50 p.m. 
Visita inopinada a Programas Sociales. 
 
De 2:40 p.m. a 3:50 p.m. 
Firma de documentación institucional. 
 
De 4:15 p.m. a 6:30 p.m.  
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 31 
De 7:30 a.m. a 8:50 a.m. 
Reunión con Jefe de Planificación, para tratar asunto institucional. 
 
De 9:15 a.m. a 10:30 a.m. 
Reunión con Jefe de la División de Patrimonio, para tratar tema de inmuebles. 
 
De 11:15 a.m. a 12:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
De 2:20 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asunto institucional. 



 
De 4:00 a 6:20 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
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LUNES 03 
 
De 9:20 a.m. a  10:55 a.m. 
Reunión con Funcionario de Defensa Civil, para tratar asunto de inmuebles dañados por las 
lluvias. 
 
De 11:15 a.m. a   11:45 a.m. 
Reunión con Asesores Legales, para tratar problemática institucional. 
 
De 12:00 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Gerente para tratar asuntos institucionales. 
 
De 2:30 a p.m. a 3:20 p.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 3:40 p.m. a 4:30 p.m. 
Atención a pobladores de Asentamiento Humano, solicitando apoyo social. 
 
De 4:45 p.m. 6:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 04 
De 8:40 a.m. a 9:35 a.m. 
Reunión con Jefes involucrados para el apoyo social. 
 
De 9:55 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión con Gerente y Asesor Legal para tratar asunto de tarifario por traspaso de tumbas y 
mausoleos. 
 
De 11:10 a.m. a  12:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:50 p.m. a 1:20 p.m. 
Atención a representante de Academia para prácticas profesionales en Centro Médico Salud 
Vida. 
 
De 2:10 p.m. a 3:40 p.m. 
Reunión con representante de inmobiliaria, quien solicita en alquiler terreno para construcción 
de centro comercial. 
 
De 4:10 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
 
MIERCOLES 05 
De 9:10 a.m. a 11:15 a.m. 
Visita a las instalaciones del COEN, para coordinar ayuda social a damnificados por intensas 
lluvias ocurridas en el Departamento de Lambayeque. 
 
De 11:40 a.m. a 12:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:10 p.m. a 3:35 p.m. 



Reunión con Gerencia para tratar asuntos institucionales 
 
De 4:10 a 6:25 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 06 
De 8:40 a.m. a 9:15 a.m. 
Reunión con Gerencia  y Sub Gerencia de Bienestar Social, para continuar con el apoyo social 
a damnificados. 
 
De 9:30 a.m. a 10:50 a.m. 
Reunión con la Sub Gerencia de Ingeniería, para tratar asunto de construcciones de Mini 
Cuarteles de Nichos para Adultos en el Cementerio El Carmen. 
 
De 11:20 a.m. a 12:40 p.m. 
Firma de Documentos Varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:15 p.m. 
Reunión con encargada de Secretaría Técnica para coordinar Proceso Administrativo a 
funcionarios de la institución. 
 
De 3:50 p.m. a 4:55 p.m. 
Reunión con Gerencia y Asesor Legal institucional, para tratar asunto institucional. 
 
De 5:20 p.m. a 6:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 07 
De 7:50 a.m. a 9:35 a.m. 
Reunión con Jefes de Área, para tratar apoyo social. 
 
De 10:15 a.m. a 11:20 a.m. 
Firma de documentos varios. 
 
De 11:30 a.m. a 12:55 p.m. 
Reunión con Gerente, Imagen Institucional, para coordinar apoyo social. 
 
De 2:15 p.m. a 3:50 p.m. 
Visita al COEN, para tratar distribución de apoyo social. 
 
De 4:20 p.m. a 6:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 10 
De  8:15 a.m. a 9:20 a.m. 
Reunión con Gerencia y Asesores Legales,  para tratar  tema institucional. 
 
De 9:45 a.m. a 10.50 a.m. 
Reunión con Gerencia para elaborar Agenda para sesión de Directorio. 
 
De 11:20 a.m. a 11:45 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:00 p.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Representante de la Municipalidad de Chiclayo. 
 
De 2:10 p.m. a 3:20 p.m. 



Reunión con Familia indigente solicitando apoyo social. 
 
De 3:40 p.m. a 5:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 6:20 p.m. a 8:50 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
MARTES 11 
De 8:25 a.m. a 10:40 a.m. 
Visita a los Programas Sociales. 
 
De 11:20 a.m. a 12:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 1:10 p.m. a 1:55 p.m. 
Reunión con indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:20 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo y Secretaría Técnica, para tratar asunto institucional. 
 
De 4:20 p.m. a 4:50 p.m. 
Reunión con Gerencia y Representante del Gobierno Regional. 
 
De 5:15 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 12 
De 8:10 a.m. a 9:20 a.m. 
Reunión con Ingenieros de la División de Obras Sociales, para tratar tema de Proyectos 
institucional 2017. 
 
 
De 9:40 a.m. a 10:20 a.m. 
Reunión con Comisión de Apoyo Social, para tratar tema de distribución de víveres. 
 
De 10:50 a.m. a 11:45 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:30 p.m. a 1:15 p.m. 
Reunión con Asesor Legal de entidad benéfica, para tratar tema de firma de convenio. 
 
De 2:10 p.m. a 3:25 p.m. 
Visita inopinada al Cementerio El Carmen de Chiclayo. 
 
De 4:15 p.m. a 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 17 
De 9:15 a.m. a 11:40 a.m. 
Reunión con Gerencia, Sub Gerencia de Bienestar Social e Imagen Institucional, para tratar 
asunto  de donaciones  por  precipitaciones fluviales. 
 
De 12:20 p.m. a 1:50 p.m. 
Firma de documentos varios. 
 
De 2:30 p.m. a 3:45 p.m. 



Reunión con Gerencia, para elaboración de Despacho para Sesión de Directorio. 
 
De 4:10 p.m. a  4:50 p.m. 
Reunión con responsable de la administración del Centro Médico “Salud Vida”. 
 
De 6:20 p.m. a  8:50 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
MARTES 18 
 
De 8:15 a.m. a 9:00 a.m. 
Asistencia a izamiento del Pabellón Bicolor por aniversario de Chiclayo. 
 
De 9:00 a.m. a 10:00 a.m.  
Asistencia a Misa Te Deum por aniversario de Chiclayo. 
 
De 10:20 a.m. a 11:40 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:15 p.m. a 1:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 2:50 p.m. a 3:40 p.m. 
Reunión con Secretaria Técnica, para tratar asunto de apertura de Proceso Disciplinario a 
Funcionarios.. 
 
De 4:15 p.m. a 5:40 p.m. 
Reunión con representante de Laboratorio Bagó del Perú, sobre donación de luces de 
emergencia realizada. 
 
MIERCOLES 19 
De 8:40 a.m. a 9:45 a.m. 
Reunión con integrantes de Comisión para el  Apoyo Social a damnificados por lluvias. 
 
De 10:00 a.m.  a 11:40 a.m. 
Reunión con indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:15 p.m. a 1:20 p.m. 
Reunión con Jefe de Planificación, Organización y Métodos, Sub Gerente de Bienestar Social, 
para tratar tema de avance de proyección social. 
 
De 2:15 p.m. a 3:25 p.m. 
Firma de Documentos Varios institucionales. 
 
De 4:00 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 20 
De 7:50 a.m. a 9:45 p.m. 
Reunión con Gerencia y Asesores Legales para tratar problemática institucional. 
 
De 10:15 a.m. a 11:20 a.m. 
Reunión con Comisión de Apoyo Social, para continuar con la donación de víveres a familias 
damnificadas. 
 
De 12:10 p.m. a 1:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 



De 2:45 p.m. a 5:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
VIERNES 21 
De 8:20 a.m. a 1:15 p.m. 
Visita inopinada a inmuebles donde funcionan los Programas Sociales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerencia y Jefe de Planificación,  para tratar asunto Presupuestal. 
 
De 4:15 p.m.  a  5:45 p.m. 
Firma de  documentos varios institucionales. 
 
De 6:10 p.m. a 6:55 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 24 
De 8:30 a m. a 9:40 a.m. 
Reunión con Jefe Planificación, Administración, Sub Gerencia de Bienestar Social, División de 
Asistencia y Promoción Social, para tratar asunto de apoyo social de acuerdo al Presupuesto 
2017. 
 
De 10:15 a.m. a 11:10 a.m. 
Reunión con inquilino que conduce inmueble en Galería La Plazuela. 
 
De 11:30 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con representantes de Minusválidos, quienes solicitan apoyo social. 
 
De 2:10 p.m. a 3:30 p.m. 
Reunión con Gerente para elaboración de  Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 3:50 p.m. a 4:40 p.m.  
Firma de documentos Varios 
 
De 4:50 p.m. a 5:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
De 6:00 p.m. a 8:45 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
MARTES 25 
De 8:10 a.m. a 1:10 p.m. 
Visita inopinada a  Cementerio El Carmen y terrenos sin construir para verificar estado 
situacional. 
 
De 2:30 p.m. a  3:20 p.m. 
Firma de documentos varios 
 
De 3:45 p.m. a 4:50 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 5:10 a 6:55 p.m. 
 Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 26 
De 8:40 a.m. a 9:50 a.m. 



Reunión con Administración,  para tratar asunto de implementación Organo de Control, de 
acuerdo a la Directiva emitida por la Contraloría de la República. 
 
De 10:30 a.m. a 11:15 p.m. 
Atención a trabajadora quien solicita apoyo social, por derrumbe de vivienda.  
 
De 11:30 p.m. a 12:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
De 4:15 p.m. a 6:40 p.m. 
Visita a Albergue ubicado en la Provincia de Ferreñafe. 
 
JUEVES 27 
De 8:20 a.m. a 10:15 a.m. 
Reunión con damas del voluntariado del Hospital Las Mercedes. 
 
De 11:15 p.m. a 12:50 p.m.  
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:20 p.m. a. 3:45 p.m.  
Reunión con Secretaria Técnica de Procesos Administrativos, para tratar asunto de Proceso de 
Funcionarios. 
 
De 4:20 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
VIERNES 28 
De 7:50 a.m. a 9:30 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 10:15 a.m. a 10:50 a.m. 
Reunión con Gerencia e Imagen Institucional, para tratar asunto institucional. 
 
De 11:20 a.m. a 12:40 p.m. 
Visita inopinada a IE “Vicente de la Vega”. 
 
De 2:10 p.m. a 3:55 p.m. 
Reunión con pobladores del Asentamiento Humano Jesús Cautivo de ciudad Eten. 
 
De 4:15 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
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MIERCOLES 01 
 
De 8:20 a.m. a  9:55 a.m. 
Reunión con Funcionario de la Dirección Regional de Educación, para tratar asunto institucional. 
 
De 10:30 a.m. a   11:45 a.m. 
Reunión con Asesores Legales, para tratar problemática institucional. 
 
De 12:00 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Gerente para tratar asuntos institucionales. 
 
De 2:30 a p.m. a 3:20 p.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 3:40 p.m. a 4:30 p.m. 
Atención a Comité Vecinal de Upis 1ro. De Mayo, para coordinar apoyo social 
 
De 4:45 p.m. 6:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 02 
De 8:40 a.m. a 9:35 a.m. 
Reunión con Jefe Imagen Institucional, para tratar asuntos de apoyo social. 
 
De 9:45 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión con Gerente para tratar asunto de personal institucional. 
 
De 11:10 a.m. a 12:55 a.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 1:40 p.m. a 2:55 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 3:20 p.m. a 5:10 p.m. 
Reunión con asesores legales, Jefe Patrimonio para tratar asunto de inmuebles de la institución. 
 
VIERNES 03 
De 8:10 a.m. a 11:15 a.m. 
Visita a los inmuebles de la institución en compañía de jefe de Patrimonio. 
 
 
De 11:45 a.m. a 12:55 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:10 p.m. a 3:35 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asuntos institucionales 
 
De 4:10 a 5:25 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 06 



De 8:40 a.m. a 9:15 a.m. 
Reunión con Gerencia  y Sub Gerencia de Bienestar Social, para tratar ayuda social. 
 
De 9:30 a.m. a 10:50 a.m. 
Reunión con representante de Secretaría Técnica de Procesos Administrativos, para tratar 
asunto de trabajadores procesados. 
 
De 11:20 a.m. a 12:40 p.m. 
Firma de Documentos Varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:15 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 3:50 p.m. a 4:55 p.m. 
Reunión con Gerencia y Ingeniería, para tratar asunto de expedientes técnicos de 
construcciones. 
 
De 5:20 p.m. a 6:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 07 
De 8:50 a.m. a 9:35 a.m. 
Reunión con Jefes de Area, para tratar problemática institucional. 
 
De 10:15 a.m. a 11:20 a.m. 
Reunión con indigente solicitando apoyo social. 
 
De 11:30 a.m. a 12:55 p.m. 
Visita inopinada al Cementerio El Carmen. 
 
De 2:15 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con representantes de los sindicatos para tratar asunto laboral. 
 
De 4:20 p.m. a 5:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 5:30 p.m. a 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
 
 
MIERCOLES 08 
De  8:15 a.m. a 9:20 a.m. 
Reunión con Gerencia y Asesores Legales,  para tratar  tema institucional. 
 
De 9:45 a.m. a 10.50 a.m. 
Reunión Asociación de Discapacitados, para solicitar apoyo social. 
 
De 11:20 a.m. a 11:45 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:00 p.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Representante de la Defensoría del Pueblo. 
 
De 2:10 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Familia indigente solicitando apoyo social. 
 
De 3:40 p.m. a 5:20 p.m. 



Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 5:30 p.m. a 6:25 p.m. 
Reunión con representantes de la Clínica San Juan de Dios, para tratar tema de firma de 
convenio interinstitucional. 
 
JUEVES 09 
De 8:25 a.m. a 9:30 a.m. 
Visita a las instalaciones del Teatro Dos de Mayo. 
 
De 9:50 a.m. a 10:50 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 11:10 a.m. a 11:55 p.m. 
Reunión con indigente solicitando apoyo social. 
 
De 12:10p.m.  a 12:45 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo y Funcionaria de Defensoría del Pueblo. 
 
De 2:20 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerencia y Asesor Legal, para tratar asuntos institucionales. 
 
De 4:15 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 10 
De 8:30 a.m. a 9:20 a.m. 
Reunión con Ing. Jorge Reinoso Samamé, para tratar asunto de Proyectos de Obras para el año 
2017. 
 
 
De 9:40 a.m. a 10:20 a.m. 
Reunión con el Asesor Legal Externo, para tratar asunto extrajudicial. 
 
De 10:50 a.m. a 11:45 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:30 p.m. a 1:15 p.m. 
Reunión con Sacerdote Parroquial, quien tiene a cargo gran número de niños discapacitados, 
solicita apoyo social. 
 
De 2:10 p.m. a 4:05 p.m. 
Asistencia a duelo por fallecimiento de hijo de trabajador. 
 
De 4:20 p.m. a 4:50 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo para tratar asunto institucional. 
 
De 5:15 p.m. a 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 13 
De 10:15 a.m. a 11:40 a.m. 
Reunión con Gerencia, Sub Gerencia de Bienestar Social e Imagen Institucional, para tratar 
asunto  de donaciones  por  precipitaciones fluviales. 
 
De 12:20 p.m. a 1:50 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 



 
De 2:30 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con Gerencia, para elaboración de Despacho para Sesión de Directorio. 
 
De 4:10 p.m. a  4:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 5:15 p.m. a  6:50 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
MARTES 14 
De 8:15 a.m. a 9:10 a.m. 
Reunión con representantes de la Municipalidad de Inkawasi, para tratar asunto institucional 
 
De 10:20 a.m. a 11:40 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:15 p.m. a 1:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 2:50 p.m. a 3:40 p.m. 
Reunión con Secretaria Técnica, para tratar asunto de apertura de Proceso Disciplinario. 
 
De 4:15 p.m. a 5:40 p.m. 
Reunión con representante de Laboratorio RAMSAY, para tratar asunto de apoyo social. 
 
MIERCOLES 15 
De 8:40 a.m. a 10:45 a.m. 
Asistencia a apertura año escolar 2017 en el IEP “Vicente de la Vega”. 
 
De 11:00 a.m.  a 12:40 p.m. 
Reunión con Responsable de Secretaria Técnica de Procesos Administrativos, para tratar asunto 
de Personal. 
 
De 2:15 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Jefe de Planificación, Organización y Métodos, Sub Gerente de Bienestar Social e 
Imagen institucional, para tratar tema de apoyo social. 
 
De 3:45 p.m. a 4:25 p.m. 
Firma de Documentos Varios institucionales. 
 
De 5:00 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 16 
De 8:15 a.m. a 9:45 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar de apoyo social como consecuencia de lluvias. 
 
De 10:15 a.m. a 11:20 a.m. 
Reunión con Asesores Legales internos y eternos, para tratar asunto institucional. 
 
De 12:10 p.m. a 1:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:45 p.m. a 4:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 



De 5:45 p.m. a 6:40 p.m. 
Reunión con Especialista en  actualización de  Documentos de Gestión.  
 
VIERNES 17 
De 10:20 a.m. a 1:15 p.m. 
Visita inopinada a inmuebles donde funcionan los Programas Sociales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerencia y Jefe de Planificación,  para tratar asunto Presupuestal. 
 
De 4:15 p.m.  a  5:45 p.m. 
Firma de  documentos varios institucionales. 
 
De 6:10 p.m. a 6:55 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 20 
De 8:10 a m. a 9:40 a.m. 
Reunión con Gerencia, Jefe Planificación, Asesoría Legal, Administración, Sub Gerencia de 
Bienestar Social, División de Asistencia y Promoción Social, Unidad de Abastecimientos E 
imagen Institucional, para tratar asunto de apoyo social. 
 
De 10:15 a.m. a 11:10 a.m. 
Reunión con inquilino que conduce inmueble en el Distrito de Pimentel. 
 
De 11:30 a.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con pobladores de Pueblos Jóvenes, quienes solicitan apoyo social. 
 
De 2:10 p.m. a 3:30 p.m. 
Reunión con Gerente para elaboración de  Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 3:50 p.m. a 4:40 p.m.  
Firma de Documentos Varios 
 
De 5:20 p.m. a 6:50 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
MARTES 21 
De 9:10 a.m. a 1:10 p.m. 
Visita inopinada a Programas Sociales, Cementerio El Carmen, inmuebles, para verificar estado 
de infraestructura. 
 
De 2:30 p.m. a  3:20 p.m. 
Firma de documentos varios 
 
De 3:45 p.m. a 4:50 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asunto institucional. 
 
De 5:10 a 6:55 p.m. 
 Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 22 
De85:40 a.m. a 9:50 a.m. 
Reunión con Gerencia, Asesores Legales y Jefe Oficina de Planificación, Organización y 
Métodos, para tratar asunto de apoyo social. 
 
De 10:30 a.m. a 11:15 p.m. 
Atención a indigente solicita apoyo social, por derrumbe de vivienda.  



 
De 11:30 p.m. a 12:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
De 4:15 p.m. a 6:40 p.m. 
Visita a Clínica San Juan de Dios, para tratar asunto de firma de convenio interinstitucional. 
 
JUEVES 23 
De 8:10 a.m. a 11:15 a.m. 
Reunión con directiva de Asentamiento Humano, quienes solicitan apoyo social. 
 
De 12:15 p.m. a 1:50 p.m.  
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:20 p.m. a. 3:45 p.m.  
Reunión con Secretaria Técnica de Procesos Administrativos, para tratar asunto de archivo de 
observancia obligatoria de la Resolución de Sala Plena Nº 001-2016-SERVIR/TSC. 
 
De 4:20 p.m. a 6:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
VIERNES 24 
De 8:50 a.m. a 9:30 a.m. 
Reunión con Promotores de Serfin, solicitando continuar con  sus actividades de captar usuarios. 
 
De 10:15 a.m. a 10:50 a.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 11:20 a.m. a 12:40 p.m. 
Firma de Documentos varios institucionales. 
 
De 2:10 p.m. a 3:55 p.m. 
Reunión con Gerencia, Imagen Institucional para tratar asunto institucional. 
 
De 4:15 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 27 
De 7:40 a.m. a 10:15 a.m. 
Reunión con Gerencia, Jefe de Planificación, Jefe de Imagen Institucional, y Sub Gerente de 
Bienestar Social, para tratar asunto de apoyo social. 
 
De 11:20 a.m. a 12:15 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:10 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con Gerente, para elaboración de Agenda para Directorio. 
 
De 4:00 p.m. a 5:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 6:20 p.m. a 8:45 p.m. 
Sesión de Directorio.  
 



MARTES 28 
 
De 9:15 a.m. a 10:10 a.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo para tratar asunto institucional. 
 
 De 10:30 a.m. a 12:45 p.m. 
Visita de inspección a los Programas Sociales. 
 
De 2:30 p.m. a 4:10 p.m. 
Reunión con Asesores Legales y Secretaría Técnica de Procesos Administrativos,  para tratar 
asuntos institucionales. 
 
De 4:45 a 5:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 6:00 p.m. a 7:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
MIERCOLES 29 
De 7:50 a.m. a 8:40 a.m. 
Reunión con representantes de los Sindicatos para tratar asunto institucional. 
 
De 9:10 a.m. a 11:20 a.m. 
Reunión con Gerencia, Administración para tratar asunto de interés institucional. 
 
De 11:40 a.m. a 10:50 a.m. 
Reunión con Jefe de Abastecimientos, para tratar asunto de apoyo social. 
 
DE 11:00 a.m. a 11:45 a.m. 
Reunión con Gerencia, Imagen Institucional y Asesor Legal Externo para tratar asunto 
institucional. 
 
De 12:00 p.m. a 1:10 p.m. 
Reunión con Sub Gerente de Bienestar Social, para tratar asunto de Proyección Social. 
 
De 2:15 p.m. a 3:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 3:40 p.m. a 5:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
JUEVES 30 
Día 8:15 a.m. a 9:20 a.m. 
Reunión con integrantes de voluntariado, solicitando apoyo social. 
 
De 10:15 a.m. a 10:50 a.m. 
Reunión con Jefe de Planificación, Organización y Métodos. 
 
 
De 11:15 a.m. a 12:10 p.m. 
Reunión con Jefe de Imagen Institucional, para coordinar apoyo social. 
 
De 12:30 p.m. a 1:15 p.m. 
Firma de documentos varios. 
 
De 2:30 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con familia indigente, solicitando apoyo social. 
 



De 3:40 p.m. a 5:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
VIERNES 31 
De 9:20 p.m. a 11:40 a.m. 
Coordinar acciones de apoyo social ante el COER. 
 
De 12:15 p.m. a 1:20 p.m. 
Reunión con pobladores de Asentamiento Humano de la Caleta San José, solicitando apoyo 
social. 
 
De 2:30 p.m. a  3:45 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:10 p.m. a 6:30 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
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MIERCOLES 01 
De 10:30 a.m. a   11:45 a.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
De 12:00 am. a 12:50 p.m. 
Reunión con Gerente para tratar asuntos institucionales. 
 
De 2:30 a p.m. a 4:20 p.m. 
Reunión con Asesores Legales, para tratar problemática institucional. 
 
De 4:45 p.m. 6:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 02 
De 7:40 a.m. a 8:35 a.m. 
Reunión con Encargada de Secretaría Técnica de Procesos Administrativos, para tratar asuntos 
laborales. 
 
De 9:25 a.m. a 10:45 a.m. 
Firma de Documentos varios 
 
De 11:10 a.m. a 12:55 a.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 1:40 p.m. a 6:55 p.m. 
Visita a los inmuebles de propiedad de la institución, para verificar daños ocasionados por las 
lluvias. 
 
VIERNES 03 
De 8:40 a.m. a 11:15 a.m. 
Visita a los Programas Sociales, para verificar daño ocasionado por las lluvias. 
 
De 11:45 a.m. a 12:55 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 2:10 p.m. a 3:35 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asuntos institucionales 
 
4:00 p.m. a 5:25 p.m. 
Firma de documentos institucionales. 
 
 
LUNES 06 
De 7:40 a.m. a 9:15 a.m. 
Reunión con Gerencia, Jefe Planificación y Sub Gerencia de Bienestar Social, para tratar ayuda 
social a damnificados por las precipitaciones fluviales. 
 
De 9:30 a.m. a 10:50 a.m. 
Reunión con Jefe Imagen Institucional, para tratar asunto de Apoyo Social. 
 



De 11:20 a.m. a 12:40 p.m. 
Firma de Documentos Varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:15 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 3:50 p.m. a 4:55 p.m. 
Reunión con Gerencia para elaboración Agenda Sesión de Directorio 
 
De 6:20 p.m. a 9:50 p.m. 
Sesión de Directorio  
 
MARTES 07 
De 7:50 a.m. a 8:35 a.m. 
Reunión con áreas involucradas para brindar apoyo social por precipitaciones fluviales. 
 
De 9:15 a.m. a 10:20 a.m. 
Reunión con indigente para apoyo social. 
 
De 11:15 a.m. a 12:55 p.m. 
Visita al Cementerio El Carmen, para verificar daños ocasionados por precipitaciones fluviales. 
 
De 2:15 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con representantes de los sindicatos para tratar asunto de proyección social. 
 
De 4:20 p.m. a 5:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 5:30 p.m. a 7:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 08 
De  8:15 a.m. a 9:20 a.m. 
Reunión con representantes de los Sindicatos para tratar  tema institucional. 
 
De 9:45 a.m. a 10.50 a.m. 
Reunión con Gerencia, Jefe Oficina de Planificación y Jefe Unidad de Tesorería para tratar 
asunto institucional. 
 
De 11:20 a.m. a 12:45 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
 
De 2:10 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Familia indigente solicitando apoyo social. 
 
De 3:40 p.m. a 5:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 5:30 p.m. a 6:25 p.m. 
Reunión con representantes de Asociación Civil “Santa María Josefa del Corazón de Jesús”,  
sobre respuesta a solicitud de Subvención Económica para el año 2017. 
 
JUEVES 09 
De 8:25 a.m. a 9:40 a.m. 
Visita a las instalaciones del Centro Médico “Salud Vida”. 
 
De 9:20 a.m. a 10:50 a.m. 



Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 10:10 a.m. a 12:55 p.m. 
Visita de inspección a Programas Sociales, para verificar daños ocasionados por las 
precipitaciones fluviales. 
 
De 2:20 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerencia y Asesor Legal, para tratar asuntos institucionales. 
 
De 4:15 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 10 
De 8:30 a.m. a 9:20 a.m. 
Reunión con el señor Julio Fernández,  Gerencia, Asesores Legales y Jefe de la Oficina de 
Planificación, para tratar asunto de inmuebles. 
 
De 9:40 a.m. a 10:20 a.m. 
Reunión con el señor Torres Tello, para tratar asuntos de emisión de Documentos de Gestión. 
 
De 10:50 a.m. a 11:45 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 12:30 p.m. a 1:15 p.m. 
Reunión con Familia indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:10 p.m. a 3:05 p.m. 
Acudir en compañía de Asesor Legal a SUNAT-ADUANAS, para gestionar apoyo en donaciones. 
 
De 3:20 p.m. a 4:50 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo para tratar asunto institucional. 
 
De 5:15 p.m. a 6:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
LUNES 13 
De 10:15 a.m. a 11:40 a.m. 
Reunión con Gerencia, Sub Gerencia de Bienestar Social e Imagen Institucional, para tratar 
asunto  de donaciones a familias damnificadas por las precipitaciones fluviales. 
 
De 12:20 p.m. a 1:50 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo, para tratar asunto institucional. 
 
De 2:30 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con Gerencia, para elaboración de Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 4:10 p.m. a  4:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 5:20 p.m. a 9:10 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
MARTES 14 
De 8:15 a.m. a 9:10 a.m. 
Reunión con representantes de la Gerencia Regional de Salud. 
 
De 10:20 a.m. a 11:40 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 



De 12:15 p.m. a 1:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 2:50 p.m. a 3:40 p.m. 
Reunión con Gerencia y Asesor Legal Externo para tratar asuntos institucionales. 
 
De 4:15 p.m. a 5:40 p.m. 
Reunión con Consultor en Gestión Pública, para tratar el tema de Actualización Documentos de 
Gestión. 
 
MIERCOLES 15 
De 9:40 a.m. a 11:30 a.m. 
Reunión con Gerencia, Asesores Legales, Asesor Externo, Jefe Oficina de Planificación y 
representantes de Inmobiliaria, para tratar asunto institucional. 
 
De 11:50 a.m.  a 12:40 p.m. 
Reunión con Responsable de Secretaria Técnica de Procesos Administrativos, para tratar asunto 
de Personal. 
 
De 2:15 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con el trabajador Castro Sánchez y Sub Gerente de Bienestar Social, para tratar asunto 
institucional. 
 
De 3:45 p.m. a 4:25 p.m. 
Firma de Documentos Varios institucionales. 
 
 
De 5:00 p.m. a 6:20 p.m. 
Reunión con Promotores del Programa SERFIN. 
 
JUEVES 16 
De 8:15 a.m. a 9:45 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asuntos institucionales. 
 
De 10:15 a.m. a 11:20 a.m. 
Reunión con Secretaría Técnica de Procedimientos Administrativos, para tratar asunto de 
Personal institucional. 
 
De 12:10 p.m. a 1:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:45 p.m. a 4:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
De 5:45 p.m. a 7:40 p.m. 
Reunión conjuntamente con Directores y Gobernador Regional en la sede del Gobierno Regional. 
 
VIERNES 17 
De 10:20 a.m. a 1:15 p.m. 
Visita a inmuebles de propiedad de la institución, para verificar daños ocasionados por lluvias. 
 
De 2:30 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Gerencia y Asesores Legales para tratar asuntos institucionales. 
 
De 4:15 p.m.  a  5:45 p.m. 
Firma de  documentos varios institucionales. 
 
De 6:10 p.m. a 6:55 p.m. 



Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 20 
Viaje Comisión de Servicio. 
 
MARTES 21 
Viaje Comisión de Servicio. 
 
MIERCOLES 22 
De 7:40 a.m. a 9:20 a.m. 
Reunión con Gerencia, Asesores Legales y Jefe Oficina de Planificación, Organización y 
Métodos. 
 
De 10:30 a.m. a 12:15 p.m. 
Visita a Oficinas de SUNAT, para coordinar entrega de donación. 
 
De 2:10 p.m. a 3:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
De 4:15 p.m. a 6:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
JUEVES 23 
De 8:00 a.m. 12:15 p.m. 
Conjuntamente con Gerente, Jefe de Órgano de Control Institucional, Personal de 
Abastecimientos, se dirigieron al depósito de SUNAT- ADUANAS, ubicado en el Km 777 de la 
carretera Lambayeque-Chiclayo, para recepcionar donación hecha por SUNAT-ADUANAS. 
 
De 2:15 p.m. a 2:50 p.m.  
Reunión con Familia indigente solicitando apoyo social. 
 
De 3:20 p.m. a 4:45 p.m.  
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 5:20 p.m. a 7:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
VIERNES 24 
De 8:50 a.m. a 9:30 a.m. 
Atención a usuario de Serfin, para exponerle su situación de beneficiario. 
 
De 10:15 a.m. a 10:50 a.m. 
Atención al señor Carlos Briones Rojas, para exponerle su situación ante la institución. 
 
De 11:20 a.m. a 12:40 p.m. 
Firma de Documentos varios institucionales. 
 
De 2:10 p.m. a 3:55 p.m. 
Reunión con Gerencia, Imagen Institucional para tratar asunto denota periodística. 
 
De 4:15 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
 
LUNES 27 
De 8:20 a.m. a 10:15 a.m. 
Reunión con Gerencia, Jefe de Planificación, Jefe de Imagen Institucional, y Sub Gerente de 
Bienestar Social, para tratar asunto de apoyo social. 



 
De 11:20 a.m. a 12:15 p.m. 
Atención a indigente solicitando apoyo social. 
 
De 2:10 p.m. a 3:45 p.m. 
Reunión con Gerente, para elaboración de Agenda para Directorio. 
 
De 4:00 p.m. a 5:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
 
De 5:40 p.m. a 8:50 p.m. 
Sesión de Directorio. 
 
MARTES 28 
 De 10:30 a.m. a 12:45 p.m. 
Visita de inspección a los Programas Sociales. 
 
De 2:30 p.m. a 4:10 p.m. 
Reunión con Asesores Legales para tratar asuntos institucionales. 
 
De 4:45 a 5:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 6:00 p.m. a 7:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines.  
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LUNES 02 
De 10:30 a.m. a   10:45 a.m. 
Reunión con Gerente, para tratar asunto institucional 
 
De 11:00 am. a 12:20 p.m. 
Firma de documentos varios. 
 
De 3:30 a p.m. a 4:20 p.m. 
Reunión con Gerente para coordinar asuntos institucionales 
 
De 4:45 p.m. 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 03 
De 11:20 a.m. a 12:35 p.m. 
Reunión con Encargada de Secretaría Técnica de Procesos Administrativos, para tratar asuntos 
laborales. 
 
De 2:50 p.m. a 3:45 p.m. 
Firma de Documentos varios 
 
De 4:10 p.m. a 6:55 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 04 
De 8:40 a.m. a 9:15 a.m. 
Firma de Documentos varios 
 
De 9:45 a.m. a 11:15 a.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 2:50 p.m. a 3:35 p.m. 
Reunión con Gerencia para tratar asuntos institucionales 
 
4:00 p.m. a 5:25 p.m. 
Reunión con Presidenta del Comedor “San Benito de Palermo”, para expresarle el 
agradecimiento por el apoyo con la chocolatada navideña y respectivos regalos. 
 
De 5:30 p.m. a 6:40 p.m. 
Reunión con Asesor Legal, para tratar asuntos institucionales. 
 
 
JUEVES 05  
De 10:15 a.m. a 12:40 a.m. 
Visita inopinada a Casa Refugio “Dorita Rivas Martino” 
 
De 1:00 p.m. a 1:45 p.m. 
Reunión con Jefe de Imagen Institucional, para tratar asunto donación silla de ruedas a indigente. 
 



De 2:00 p.m. a 3:15 p.m. Reunión con Gerente y Asesor Legal, para tratar asunto relacionado 
con el personal. 
 
De 3:30 p.m. a 4:15 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:35 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 6:20 p.m. a 7:10 p.m. 
Reunión con Representantes de la Clínica San Juan de Dios, para tratar asuntos 
interinstitucionales  de apoyo social. 
 
VIERNES 06 
De 9:15 a.m. a  10:20 a.m. 
Firma de Documentos varios 
 
10:40 a.m. a 12:10 p.m. 
Reunión con las Damas Voluntarias del Hospital Las Mercedes, para tratar asuntos relacionado 
a apoyo social. 
 
De 12:30 p.m. a  1:20 p.m. 
Reunión con Asesor Legal y Gerencia para tratar asunto relacionado al personal. 
 
De 2:10 p.m. a 3:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 3:30 p.m. a 4:15 p.m. 
Reunión con Funcionarios y  personal a bajada de Reyes. 
 
LUNES 09 
De 8:20 a.m. a 10:15 a.m. 
Firma de documentos varios 
 
De 10:30 a.m. a 11:15 a.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 11:30 a.m. a 12:20 p.m. 
Elaboración de Agenda para Sesión de Directorio 
 
 
De 3:00 p.m. a 5:20 p.m. 
Visita a la Caleta San José conjuntamente con el Directorio en Pleno, Gerente, Imagen 
Institucional y Asesoría Legal, para verificar IN SITU el funcionamiento de un Centro de Salud, 
previo Convenio con la SBCH, asimismo se dirigieron a Pampa de Perros  (Comunidad 
Campesina de San José), para que el Directorio visite las instalaciones de la Escuela Nazareth 
a cargo de la institución. 
 
De 5:50 p.m. a 9:45 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
MARTES 10 
De 10:15 a.m. a 11:45 a.m. 
Reunión con Gerencia y Asesor Legal para tratar asuntos institucionales. 
 
De 12:00 p.m. a 12:40 p.m. 
Reunión con indigente para apoyo social. 



 
De 2:00 p.m. a 3:50 p.m. 
Reunión con Sub Gerente de Bienestar Social e Imagen Institucional para tratar asunto de 
proyección social. 
 
De 4:10 p.m. a 5:15 p.m. 
Firma de documentos varios 
 
De 5:30 p.m. a 6:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 11 
De 7:40 a.m. a 8:25 a.m. 
Firma de documentos varios 
 
De 10:10 a.m. a 1:15 p.m. 
Visita inopinada a Cementerio El Carmen, Programa Sociales. 
 
De 2:10 p.m. a 3:45 p.m.  
Reunión con Gerente y Asesor Legal institucional para tratar asuntos relacionado con el 
Personal. 
 
De  4:10 p.m. a 4:50 p.m. 
Reunión con don Ransay Paredes Gerente General de Laboratorios Ray. 
 
De 5:10 p.m. a 5:50 p.m. 
Reunión con Gonzalo Torres Tello, Consultor Municipal. 
 
De 6:00 p.m. a 7:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 12 
De 10:30 a.m.  a 11:20 a.m. 
Obsequio de medicina a Damas Voluntarias del Hospital Las Mercedes. 
De 12:10 p.m. a 1:15 p.m. 
Atención a persona en Riesgo Social, solicitando ayuda con apoyo social. 
 
De 2:00 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Gerencia para realizar coordinaciones institucionales. 
 
De 3:30 p.m. a 4:45p.m. 
Firma de documentos varios 
 
De 4:55 p.m. a  6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 13 
De 8:40 a.m. a 9:50 a.m. 
Reunió con Gerencia y Jefes de Área para tratar asuntos institucionales. 
 
De 10:10 a.m. a 11:10 a.m. 
Atención a personas indigentes quienes solicitan apoyo social. 
 
De 11:30 a.m. a 12:45 p.m. 
Visita inopinada a Cementerio El Carmen. 
 
De 2:15 p.m. a 3:40 p.m. 



Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 3:50 p.m. a 5:20 p.m. 
Visita a la Clínica San Juan de Dios, a conversatorio con Administrador respecto a Subvención 
otorgada mensualmente por nuestra institución. 
 
SABADO  14 
De 8:00 p.m. a 10:10 p.m. 
Asistencia conjuntamente con la Lic. Oksana Torres Cumpa a invitación del Colegio Médico del 
Perú-Consejo Regional VIII de Chiclayo,  ceremonia de Reconocimiento a Fundación FACES, 
actividad realizada en el Auditorio Central  de esa institución. 
 
LUNES 16 
De 11:30 a.m. a 1:30 p.m. 
Firma de documentación referente al Presupuesto Institucional y al Plan Operativo Institucional 
del año 2017, para ser remitido a los diferentes Organismos Públicos. 
 
De 2:10 p.m. a 3:15 p.m. 
Reunión con Gerente para elaborar Agenda para Sesión de Directorio. 
 
De 4:00 p.m. a 4:30 p.m. 
Reunión con Funcionarios de la Municipalidad de Chiclayo, para tratar asunto institucional. 
 
De 5:20 p.m. a 7:40 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
 
 
MARTES 17 
De 10:00 a.m. a 12:15 p.m. 
Reunión con el señor Alcalde Ing. David Cornejo Chinguel,  para tratar asuntos institucionales. 
 
De 2:00 p.m. a 3:45 p.m.  
Firma de documentos varios 
 
De 4:10 p.m. a 5:20 p.m. 
Reunión con Gerente y Asesor Legal, para tratar asuntos institucionales. 
 
De 5:30 p.m. a 7:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 18 
De 11:15 a.m. a 12:10 p.m. 
Atención a persona en Riesgo Social, solicitando ayuda con apoyo social. 
 
De 12:40 p.m. a 1:55 p.m. 
Firma de Documentos varios institucionales 
 
De 2:15 p.m. a 3:40 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo para tratar asunto institucional 
 
De 4:10 p.m. a 5:20 p.m. 
Reunión con Gerente y Jefe de Personal para tratar asunto institucional 
 
De 5:30 p.m. a 6:15 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
JUEVES 19 



De 7:30 a.m. a 8:40 a.m. 
Reunión con representantes de los Sindicatos, para tratar asunto institucional 
 
De 11:20 p.m. a 12:40 p.m. 
Visita a la Asociación Angel Mary Valero 
 
De 2:00. p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con jefes de área: Gerencia, Asesoría Legal,  División Patrimonio e Inmobiliaria para 
tratar tema de alquiler de inmuebles. 
 
De 3:35 p.m. a 4:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales 
 
De 4:45 p.m. a 5:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
VIERNES 20 
De 9:20 a.m. a 10:45 a.m. 
Firma de documentos institucionales 
De 11:10 a.m. a 11:50 a.m.  
Atención a persona en Riesgo Social, solicitando ayuda con apoyo social. 
 
De 11:30 a.m. a 12:25 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo para tratar asunto de Personal 
 
De 2:10 p.m. a  3:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 3:45 p.m. a 5:20 p.m. 
Reunión con las señoras Directoras, para tratar asuntos institucionales. 
 
SABADO 21 
Asistencia a Jornada Médica de Proyección Social, realizada en coordinación con la Asociación 
de Comerciantes del  Mercado Modelo. 
 
LUNES 23 
De 7:40 a.m. a 8:20 a.m. 
Reunión con miembros de los sindicatos para tratar asuntos institucionales. 
 
De 9:20 a.m. a 10:45 a.m. 
Reunión con Representantes de la Asociación Civil “Santa María Josefa de Corazón de Jesús”. 
 
De 2:15 p.m. a 3:40 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales 
 
De 4:10 p.m. a 4:55 p.m. 
Elaboración de Agenda para Sesión de Directorio 
 
De 4:20 p.m. a 9:40 p.m. 
Sesión de Directorio 
 
MARTES 24 
De 11:20 a.m. a 12:40 p.m. 
Reunión con Asesor Institucional y Asesor Externo para tratar temas  para el mejor desempeño 
institucional. 
 
 
 



De 12:50 p.m. a 1:25 p.m. 
Reunión con Jefe de la Sub Gerencia de Bienestar Social, para tratar tema respecto a Proyección 
Social. 
 
De 2:10 p.m. a 3:15 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 4:00 p.m. a 5:35 p.m.  
Reunión con Representantes del P.J. Micaela Bastidas Sector II, para tratar asunto de 
Proyección Social. 
 
De 5:50 p.m. a 7:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MIERCOLES 25 
De 7:45 a.m. a 8:30 a.m. 
Reunión con Gerente para tratar asuntos institucionales 
 
De 8:45 a.m. a 9:40 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales 
 
De 12:00 p.m. a 12:50 p.m. 
Atención a Familia indigente solicitando apoyo social. 
 
De 1:40 p.m. a 2:20 p.m. 
Reunión con Administrador de la Clínica San Juan de Dios, para tratar asunto de interés para 
ambas instituciones. 
 
De 3:10 p.m. a 4:20 p.m. 
Reunión con grupo de trabajadores para tratar asunto de personal. 
 
De 4:50 p.m. a 5:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
De 6:00 p.m. a 7:20 p.m. 
Reunión con Gerente, Asesor Legal institucional y Asesor Externo para tratar asunto de alquiler 
de inmuebles para el presente año. 
 
JUEVES 26 
De 7:30 a.m. a 8:15 a.m. 
Entrevista con Periodista de diario local. 
 
De 8:30 a.m. a 9:45 a.m. 
Reunión con Gerencia, Administrador e Imagen Institucional para tratar asunto laboral. 
 
De 10:15 a.m. a 12:45 p.m. 
Visita inopinada a Programas Sociales a cargo de la institución. 
 
De 2:10 p.m. a 3:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 3:50 p.m. a 5:15 p.m. 
Reunión con trabajadores de la División de Obras Sociales, para tratar cumplimiento de 
Proyectos que se ejecutarán en el año 2017. 
 
De 5:40 p.m. a 6:50 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 



 
VIERNES 27 
De 7:35 a.m. a 7:50 a.m. 
Reunión con representante de la ONP. 
 
 
De 8:00 a.m. a 8:50 a.m. 
Reunión con Directivos  de los Sindicatos para tratar asuntos institucionales. 
 
De 9:10 a.m. a 10:50 a.m. 
Asistencia a Charla de Control Institucional, dictado por Funcionario del Gobierno Regional. 
 
De 11:20 a.m. a 12:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 2:30 p.m. a 3:15 p.m. 
Atención a persona en Riesgo Social, solicitando ayuda con apoyo social. 
 
De 3:40 p.m. a 4:50 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
LUNES 30 
De 10:30 a.m. a 1:35 p.m. 
Visita inopinada a Programas Sociales 
 
De 2:20 p.m. a 3:15 p.m. 
Reunión con Asesor Legal Externo para tratar asunto institucional 
 
De 3:40 p.m. a 4:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales 
 
De 4:50 p.m. a 6:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 
 
MARTES 31 
De 7:50 a.m. a 10:15 a.m. 
Reunión con Jefes para tratar asuntos concernientes a su área, y darle solución rápida y eficiente 
para el mejor desempeño institucional. 
 
De 11:00 a.m. a 11:50 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales 
 
De 12:30 p.m. a 1:20 p.m. 
Atención a persona en Riesgo Social, solicitando ayuda con apoyo social. 
 
De 3:10 p.m. a 4:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 5:15 p.m. a 6:45 p.m. 
 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaria de Presidencia, para ser derivados 
mediante Proveído a las diferentes áreas para conocimiento y fines. 


