
A G E N D A     D I A R I A     D E    P R E S I D E N T E   D E   D I R E C T O R I O 
 

OSWALDO ALBERTO MENDOZA OTINIANO 
                                  MES DE ENERO 2020 

 
JUEVES 02  

De 9:30 a.m. a 10:20 a.m. 
Reunión con Jefe de Recursos Humanos. 
 

De 11:00 a.m. a 11:50 a.m. 
Reunión con encargado de la Gerencia General. 

 
12:00 p.m. a 12:30 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 

 
De 1:00 p.m. a 2:20 p.m. 
Visita inopinada al Cementerio El Carmen de Chiclayo. 

 
De 2:45 p.m. a 3:15 p.m. 

Reunión con Jefe de Planeamiento y Presupuesto. 
 
VIERNES 03 

De 11:00 a.m. a  12:25 p.m. 
Reunión con encargada de Consultorio Jurídico. 

 
De 12:30 p.m. a 12:50 p.m. 
Atención a público. 

 
De 1:00 p.m. a 1:50 p.m. 
Reunión con Director. 

 
LUNES 06 

De 12:30 p.m. a 1:25 p.m. 
Reunión con Gerente General. 
 

De 3:25 p.m. a 4:00 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 

De 4:10 p.m. a  4:40 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 

mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  
 
MARTES 07 

De 1:30 p.m. a 2:15 p.m. 
Reunión con Asesor Externo de Imagen Institucional. 
 

De 7:15 p.m. a 9:50 p.m. 
Sesión de Directorio. 

 
 
 



MIERCOLES 08 
De 12:00 p.m. a 1:10 p.m. 

Reunión con Sub Gerente de Negocios. 
 

De 1:15 p.m. a 1:50 p.m. 
Atención a público 
 

De 2:00 p.m. a 2:30 p.m. 
Reunión con Gerente de Gestión de Negocios.  
 

JUEVES 09 
De 11:20 a.m. a 12:10 p.m. 

Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 
mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  
 

De 12:15 p.m. a 1:10 p.m. 
Visita inopinada al Teatro Dos de Mayo y Casa Luzmila. 

 
De De 1:15 p.m. a 1:40 p.m. 
Reunión con Gerente General. 

 
VIERNES 10 
De 11:10 a.m. a 11:50 a.m. 

Firma de documentos varios institucionales. 
 

De 12:00 p.m. a 1:20 p.m. 
Visista inopinada al Cementrio El Carmen. 
 

De 1:30 p.m. a 2:20 p.m. 
Reunión con Gerente General 
 

LUNES 13 
De 12:10 p.m. a 12:45 p.m. 

Atención a público. 
 
De 1:00 p.m. a 1:20 p.m. 

Reunión con Gerente. 
 

De 1:30 p.m. a 2:10 p.m. 
Atención a artistas aficionados de Lambayeque 
 

De 3:15 p.m. a 3:30 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 

De 3: 40 p.m. a 4:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 

mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  
 
MARTES 14 

De 2:20 p.m.  a 3:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 
mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  



 
 

De3:20 p.m. a 4:00 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 

 
MIERCOLES 15 
De 9:00 a.m. a 10:30 a.m. 

Reunión en las instalaciones del Gobierno Regional,  para firma de Convenio interinstitucional  
entre el Gobierno Regional y la Sociedad de Beneficencia de Chiclayo, sobre Puesta en Valor  
del Teatro Dos de Mayo. 

 
De 3:10 p.m. a 3:30 p.m. 

Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 3:40 p.m. a 4:15 p.m. 

Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 
mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  

 
JUEVES 16 
De 10:30 a.m. a 11:10 a.m. 

Reunión con Asesor Externo de Imagen Institucional. 
 
De 11:20 a.m. a 12:30 p.m. 

Atención a publico. 
 

De 12:45 p.m. a 1:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 
mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  

 
VIERNES 17 
 De 11:50 a.m. a 12:30 p.m. 

Reunión con Gerente General. 
 

De 12:40 p.m. a 1:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 

De 7:20 p.m. a 9:40 p.m. 
Sesión de Directorio. 

 
LUNES 20 
De 11:45 a.m. a 12:40 p.m. 

Reunión con Gerente General. 
 
De 1:00 p.m. a 1:30 p.m. 

Firma de documentos varios institucionales. 
 

De 1:40 p.m. a 2:10 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 
mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  

 
 
 



MARTES 21 
De 11:40 a.m. a 12:50 p.m. 

Reunión con Gerente General, Jefe de Asesoría Jurídica, Jefe Unidad de Recursos Humanos, 
Jefe de Planeamiento y Presupuesto, Jefe de Unidad de Contabilidad. 

De 2:20 p.m. a 2:50 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 

De 3:00 p.m. a 3:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 
mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  

 
MIERCOLES 22 

De 10:15 a.m. a 11:15 a.m. 
Reunión con Jefe de Asesoría Juríica, para tratar tema de Procesos Judiciales.  
 

De 11:30 a.m. a 12:20 p.m. 
Atención a público. 

 
De 12:30 p.m. a 1:15 p.m. 
Reunión con Jefe de Servicios Funerarios. 

 
De 7:15 p.m. a 8:20 p.m. 
Sesión de Directorio. 

 
JUEVES 23 

De 9:40 p.m. a 10:30 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 

De 10:40 a..m. a 11:20 a.m. 
Reunión con Gerente General. 
 

De 11:30 a.m. 11:50 a.m. 
Atención a profesional de la Salud. 

 
De 12:00 p.m. a 12:30 p.m.  
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 

mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  
 

VIERNES 24 
De 10:00 a.m. a 10:50 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 

 
De 11:00 a.m. a 11:40 a.m. 
Atención público. 

 
De 12:00 p.m. a 12:30 p.m. 

Reunión con Sub Gerente de Gestión de Negocios. 
 
MARTES 28 

De 11:45 a.m. a 12:15 p.m. 
Reunión con Asesor Externo de Imagen Institucional. 
 



De 12:25 p.m. a 12:50 p.m. 
Reunión con Gerente General. 

 
De 1:00 p.m. a 1:20 p.m. 

Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 1:30 p.m. a 2:15 p.m. 

Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 
mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  
 

De 6:10 p.m. a 7:15 p.m. 
Reunión con Gerente General, Sub Gerente de Gestión Inmobiliaria y representantes de Hostal  

Costa El Sol. 
 
MIERCOLES 29 

De 10:40 a.m. a  11:20 a.m. 
Atención a publico. 

 
De 11:30 a.m. a 12:20 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 

 
De 12:30 p.m. a 1:30 p.m. 
Reunión con Gerente General y Gerente de Ingeniería. 

 
JUEVES 30 

De 11:15 a.m. a 11:40 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 

De 12:00 p.m. a 12:40 p.m. 
Atención a público 
 

De 1:00 p.m. a 1:45 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 

mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  
 
De 7:20 p.m. a 8:45 

Sesión Extraordinaria de directorio. 
 

VIERNES 31 
De 9:30 a.m. a 10:15 a.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 

 
De 10:30 a.m. a 11:25 a.m. 
Reunión con Jefe de Asesoría Jurídica, para tratar Procesos Judiciales.  

 
De 11:40 a.m. a 12:30 p.m. 

Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser deriva dos 
mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  
 

 
 
 



A G E N D A     D I A R I A     D E    P R E S I D E N T E   D E   D I R E C T O R I O 
 

OSWALDO ALBERTO MENDOZA OTINIANO 
                                  MES DE FEBRERO 2020 

 
LUNES 03  

De 12:00 p.m. a 12:30 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 

De 1:00 p.m. a 2:20 p.m. 
Visita inopinada al Cementerio El Carmen de Chiclayo. 

 
De 2:45 p.m. a 3:15 p.m. 
Reunión con Jefe de Planeamiento y Presupuesto. 

 
MARTES 04 
De 09:30 a.m. a  12:25 p.m. 

Reunión en Gerencia con Recursos Humanos, Legal. 
 

De 12:30 p.m. a 12:50 p.m. 
Atención a público. 
 

De 1:00 p.m. a 1:50 p.m. 
Reunión con Director. 

 
MIERCOLES 05 
De 10:00 a.m. a 12:00 p.m. 

Reunión en Gerencia 
 
De 12:05 p.m. a 2:00 p.m. 

Atención al público 
 

JUEVES 06 
De 10:00 a.m. a 12:30 p.m. 
Reunión en Gerencia con Recursos Humanos, Legal, Patrimonio, Administración 

 
De 12:35 p.m. a 1:30 p.m. 
Reunión con el Sub Gerente de Negocios. 

 
VIERNES 07 

De 1:30 a 2:30 p.m. 
Despacho  
 

LUNES 10 
De 10:00 a.m. a 11:30 a.m. 
Reunión con el Gerente 

 
De 11:35 p.m. a 1:30 p.m. 

Reunión con los Jefes de Logistica y Tesorería. 
 
 



MARTES 11 
De 9:30 a.m. a 10:15 a.m. 

Reunión con Gerente General 
 

MIERCOLES 12 
 De 1:30 p.m. a 3:00 p.m.  
Atención al público 

 
JUEVES 13 
De 11:00 a.m. a 12:00 p.m.  

Reunión con el Gerente 
 

12:01 p.m. a 1:20 p.m. 
Reunión con el Director Abog. Angel Tello 
 

De 1:21 p.m. a 2:30 p.m. 
Atención al Público. 

 
VIERNES 14 
De 9:30 a.m. a 10:00 a.m. 

Despacho de Documentos 
 
De 11:01 a.m. a 12:30 p.m. 

Atención al público 
 

LUNES 17 
De 11:00 a.m. a 12:00 p.m 
Reunión con el Gerente 

 
De 12:01 p.m. a 1:30 p.m. 
Despacho de Documentos 

 
De 2:00 p.m. a 3:00 p.m. 

Atención al Público 
 
MARTES 18 

De 9:00 a.m. a 11:00 a.m.  
Reunión con el Gerente General, Jefe Asesoría  Juridica y Jefe de Logística. 

 
De 11:05 a.m. a 12:00 p.m 
Despacho de Documentos 

 
De 12:05 p.m. a 2:00 p.m. 
Atención al publico 

 
MIERCOLES 19 

De 11:15 a.m. a 12:30 p.m. 
Reunión con Gerente de Ingeniería, para tratar proyectos de inversión. 
 

De 12:45 p.m. a 1:10 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 



De 1:30 p.m. a 2:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 

mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  
 

JUEVES 20 Y VIERNES 21 
Comisión de Servicio para asistir a Congreso de Beneficencias, a realizarse en la ciudad de  
Cajamarca.  

 
LUNES 24 
De 11:30 a.m. a 12:40 p.m. 

Atención a público. 
 

De 1:00 p.m. a 1:45 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 

MARTES 25 
De 12:10 p.m. a 12:50 p.m. 

Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 1:10 p.m. a 2:15 p.m. 

Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 
mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  
 

MIERCOLES 26 
De 11:00 a.m. a 11:45 a.m. 

Reunión con Gerente General y Gerente de Gestión de Negocios. 
 
De 12:00 p.m. a 12:50 p.m. 

Firma de documentos varios institucionales. 
 
De 1:00 p.m. a 1:45 p.m. 

Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 
mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  

 
De 2:00 p.m. a 2:30 p.m. 
Atención a público. 

 
JUEVES 27 

De 10:30 a.m. a 11:20 a.m. 
Reunión con Sub Gerente de Gestión de Negocios. 
 

De 11:30 a.m. a 12:15 p.m. 
Firma de documentos varios institucionales. 
 

De 12:30 p.m. a 1:15 p.m. 
Atención a público. 

 
De 1:30 p.m. a 2:20 p.m. 
Correspondencia que ingresa a través de la Secretaría de Presidencia, para ser derivados 

mediante proveído a las diferentes áreas, para conocimiento y fines.  
 
 



VIERNES 28 
De 1:10 p.m. a 1:30 p.m. 

Reunión con Asesor Legal Externo. 
 

De 1:40 p.m. a 2:10 p.m. 
Reunión con Jefe de la Oflicina de Administración. 
 

De 2:30 p.m. a 3:20 p.m. 
Reunión con Gerente General. 
 

De 7:15 p.m. a 8:30 p.m. 
Sesión de Directorio. 

 
 


